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АДМИНИСТРАЦИЯ 

СУРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
18.10.2017           № 53 

с. Сурково 



 

Об    утверждении    административного 

регламента    осуществления  муниципального жилищного контроля на территории 

Сурковского  сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области 

 

          В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» руководствуясь 

постановлением Правительства Новосибирской области от 02.07.2012 N 309-п "Об 

утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов 

осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности", 

администрация Сурковского  сельсовета  Тогучинского района Новосибирской 

области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент осуществления 

муниципального жилищного контроля на территории Сурковского   сельсовета  

Тогучинского района Новосибирской области; 

2. Признать утратившими силу: 

        2.1. Постановление администрации Сурковского сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области  от 25.02.2013г. №29 " Об    утверждении    

административного регламента    исполнения муниципальной функции по 

осуществлению  муниципального жилищного контроля на территории Сурковского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области". 

       2.2. Постановление администрации Сурковского сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области  от 17.12.2014г. № 98 (О внесении изменений и 

дополнений в постановление  администрации Сурковского сельсовета от 25.02.2013 

№ 29 «Об утверждении   Административного регламента по осуществлению  

муниципального жилищного  контроля  на  территории  Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области .» 

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании 

"Сурковский вестник" и на официальном сайте администрации Сурковского 

сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области. 

4.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 

опубликования. 

 

Глава Сурковского   сельсовета  

Тогучинского района  

Новосибирской области                                                                    А.С.Гундарев                           

                                                                                                            Приложение   

к постановлению администрации Сурковского  сельсовета  

 Тогучинского района Новосибирской области 

от 18.10.2017г. № 53 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  



осуществления муниципального жилищного контроля на территории  

Сурковского   сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области 

 

I. Общие положения 

Административный регламент осуществления муниципального жилищного 

контроля на территории Сурковского   сельсовета  Тогучинского района 

Новосибирской области (далее - Административный регламент) устанавливает сроки 

и последовательность административных процедур (действий), а также порядок 

взаимодействия администрации Сурковского сельсовета  Тогучинского района 

Новосибирской области (далее – администрация муниципального образования), его 

должностных лиц с органами государственной власти, органами местного 

самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при 

осуществлении муниципального жилищного контроля в отношении муниципального 

жилищного фонда на территории Сурковского  сельсовета  Тогучинского района 

Новосибирской области (далее - муниципальное образование) посредством 

организации и проведения проверок, принятия предусмотренных законодательством 

Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению выявленных 

нарушений.  

  

Наименование муниципального контроля 

 1. Наименование муниципального контроля: осуществление муниципального 

жилищного контроля на территории муниципального образования (далее - 

муниципальный контроль).  

 

Наименование органа местного самоуправления, 

осуществляющего муниципальный контроль 

2. Муниципальный контроль осуществляет администрация муниципального 

образования. 

 Адрес органа, осуществляющего муниципальный контроль: 

633423, Новосибирская область, Тогучинский район, с. Сурково, ул. Центральная, 

29. 

Телефон/факс: 8(383-40)33-187, 8(383-40)33-118. 

Эл.адрес adm.Surkovo@mail.ru 

Время работы: 

С понедельника по пятницу с 08-00 до 16-00, обед с 13-00 до 14-00. 

Суббота, воскресенье  - выходной. 

адрес официального сайта администрации муниципального образования  http:// 

surkovo/ toguchin.org/;    

Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих осуществление муниципального контроля 

 

 3. Проведение муниципального контроля  осуществляется в соответствии с:  

1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, N 

237);  

http://jarkovo.ru/


2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»;  

3) Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 03.01.2005, N 1 (часть 1)) (далее - ЖК РФ);  

4) Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ «О введении в действие 

Жилищного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 15);  

5) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 

(«Собрание законодательства Российской Федерации», 07.01.2002, N 1 (ч. I), ст. 1) 

(далее - КоАП РФ);  

6) Федеральным законом от 27.12.2002 N 184-ФЗ «О техническом 

регулировании» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.12.2002, N 

52 (часть 1));  

7) Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, N 95) 

(далее - Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации»);  

8) Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля» («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 29.12.2008, N 52 (часть I)) (далее - Федеральный закон от 

26.12.2008 N 294-ФЗ);  

  

9) постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 N 354 

«О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений 

в многоквартирных домах и жилых домов» («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 30.05.2011, N 22, ст. 3168);  

10) постановлением Правительства Российской Федерации от 23.09.2010 N 731 

«Об утверждении стандарта раскрытия информации организациями, 

осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами» 

(«Российская газета», 01.10.2010, N 222);  

11) постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 

«Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции» («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 06.02.2006, N 6, ст. 702);  

12) постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 

«Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и 

Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в 

случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с 

перерывами, превышающими установленную продолжительность» («Российская 

газета», 22.08.2006, N 184);  

13) постановлением Государственного комитета Российской Федерации по 

строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 N 170 «Об 



утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» 

(«Российская газета», 23.10.2003, N 214);  

14) приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 

от 30.04.2009 N 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская 

газета», 14.05.2009, N 85) (далее - приказ Минэкономразвития России N 141);  

15) приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 

26.06.2009 N 239 «Об утверждении порядка содержания и ремонта внутридомового 

газового оборудования в Российской Федерации» («Российская газета», 29.09.2009, N 

182);  

16) Законом Новосибирской области от 14.02.2003 N 99-ОЗ «Об 

административных правонарушениях в Новосибирской области» («Советская 

Сибирь», 28.03.2003, N 60) (далее - Закон Новосибирской «Об административных 

правонарушениях в Новосибирской области»);  

17) Законом Новосибирской области от 10.12.2012 N 280-ОЗ «О порядке 

осуществления муниципального жилищного контроля на территории Новосибирской 

области и порядке взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с 

областным исполнительным органом государственной власти Новосибирской 

области, уполномоченным на осуществление регионального государственного 

жилищного надзора на территории Новосибирской области» («Ведомости 

Законодательного Собрания Новосибирской области», N 64, 14.12.2012, «Советская 

Сибирь», N 235, 14.12.2012); 

18) Уставом муниципального образования;  

19) Постановлением Правительства Новосибирской области от 02.07.2012 N 

309-п «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных 

регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах 

деятельности» (Официальный сайт Правительства Новосибирской области 

http://www.adm.nso.ru, 03.07.2012, «Советская Сибирь», N 122, 10.07.2012). 

 

Предмет муниципального жилищного контроля 

4. Предметом муниципального жилищного контроля является соблюдение 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных 

требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда 

федеральными законами и законами Новосибирской области в области жилищных 

отношений, а также принятыми в соответствии с ними муниципальными правовыми 

актами, в том числе требований (далее - обязательные требования): 

1) к использованию жилого помещения по назначению; 

2) к сохранности жилого помещения; 

3) к обеспечению надлежащего состояния жилого помещения; 

4) к порядку переустройства и перепланировки жилых помещений; 

5) к своевременности и полноте внесения платы за жилое помещение и 

коммунальные услуги. 

  



Права и обязанности должностных лиц органа местного самоуправления при 

осуществлении муниципального контроля 

5.При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю должностные 

лица администрации муниципального образования, уполномоченные на 

осуществление муниципального  контроля (далее - должностные лица 

администрации), имеют право: 

осуществлять мероприятия, входящие в предмет проверки, в пределах 

предоставленных полномочий; 

получать от субъекта проверки информацию, которая относится к предмету 

проверки; 

обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или 

пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального   контроля, 

а также в установлении (выявлении) лиц, виновных в нарушении требований 

действующего законодательства; 

привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не 

состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектами проверки, в 

отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными 

лицами субъектов проверки; 

взаимодействовать с органами государственного контроля (надзора) при 

организации и проведении проверок с саморегулируемыми организациями по 

вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального  контроля. 

6.  При проведении проверки должностные лица администрации не вправе: 

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не 

относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых 

действуют эти должностные лица; 

1.1) проверять выполнение требований, установленных нормативными 

правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не 

соответствующих законодательству Российской Федерации; 

1.2) проверять выполнение обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке; 

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае 

отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая 

проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" 

пункта 2 части 2 статьи 10  Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", а также проверки 

соблюдения требований земельного законодательства в случаях надлежащего 

уведомления собственников земельных участков, землепользователей, 

землевладельцев и арендаторов земельных участков; 

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб 

обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если 

http://internet.garant.ru/#/document/12187922/entry/0
http://internet.garant.ru/#/document/186367/entry/47
http://internet.garant.ru/#/document/12164247/entry/1222
http://internet.garant.ru/#/document/12164247/entry/1222


они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также 

изымать оригиналы таких документов; 

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей 

среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, 

испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, 

проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные 

национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их 

исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или 

действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими 

документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений; 

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки 

и составляющую служебную тайну, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации; 

6) превышать установленные сроки проведения проверки; 

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет 

мероприятий по контролю; 

8) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

представления документов и (или) информации, включая разрешительные 

документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, включенные в определенный 

Правительством Российской Федерации перечень; 

9) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Орган 

муниципального контроля после принятия распоряжения   о проведении проверки 

вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия. 

 

7. При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю должностные 

лица администрации обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, 

выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные 

интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых 

проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения   руководителя   органа 

муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением; 
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4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 

выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии 

распоряжения или приказа руководителя  органа муниципального контроля и в 

случае, предусмотренном частью 5 статьи 10   Федерального закона от 26.12.2008 N 

294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",  

копии документа о согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при 

проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету 

проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при 

проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя с результатами проверки; 

7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной 

опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, 

объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в 

состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе 

уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, 

имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав 

национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать 

необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе 

индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 
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10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные  Федеральным 

законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля"; 

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации; 

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить 

их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии 

с которым проводится проверка;  

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в 

случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

Права и обязанности юридических лиц  

и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых 

осуществляются мероприятия по муниципальному контролю 

8. Субъекты проверок при проведении проверки имеют право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения 

по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

2) получать  от органа муниципального контроля, их должностных лиц 

информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой 

предусмотрено   Федеральным законом №294-ФЗ; 

2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными   органами 

муниципального контроля в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия от иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 

документы и (или) информация; 

2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, в   орган муниципального 

контроля по собственной инициативе; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 

ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 

отдельными действиями должностных лиц   органа муниципального контроля; 

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц  органа муниципального 

контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального 

предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном 

порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
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5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по 

защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 

предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке. 

  9. Субъекты проверок при проведении проверки обязаны: 

-  обеспечивать при проведении проверок свое присутствие или 

уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение 

мероприятий по выполнению обязательных требований; 

- предоставлять должностным лицам администрации  муниципального 

образования, проводящим проверку, и участвующим в проверке экспертам, 

представителям экспертных организаций в установленный срок необходимые 

документы, объяснения, информацию соответственно в письменной и устной форме 

(в том числе информацию, составляющую коммерческую, служебную, иную 

охраняемую законом тайну), включая акты, договоры, справки, деловую 

корреспонденцию, иные документы и материалы, выполненные в форме цифровой 

записи или в форме записи на электронных носителях. 

 

Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль вправе 

вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной приказом 

Минэкономразвития России, если в качестве лиц, в отношении которых 

осуществляется муниципальный контроль, выступают юридические лица, 

индивидуальные предприниматели. 

  10. Результатом осуществления муниципального   контроля является акт 

проверки и принятие мер при выявлении нарушений требований федеральных 

законов, законов Новосибирской области, муниципальных правовых актов 

муниципального образования. 

 

Описание результата 

осуществления муниципального контроля 

11. Результатом осуществления муниципального контроля являются 

проведенные уполномоченными муниципальными жилищными инспекторами 

мероприятия по контролю за соблюдением обязательных требований в целях 

выявления, пресечения нарушений обязательных требований и (или) устранения 

выявленных нарушений и их последствий и реализации мер по предупреждению 

аналогичных правонарушений. 

Юридическим фактом, которым заканчивается осуществление муниципального 

контроля в отношении конкретного проверяемого лица, является вручение 

уполномоченным муниципальным жилищным инспектором руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, акта 

проверки установленной формы и принятие по результатам проверки мер, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, в случае выявления 

нарушений обязательных требований, неисполнения предписаний администрации 

муниципального образования. 

  

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 



Порядок информирования об осуществлении 

муниципального контроля 

12. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах, 

адресах электронной почты администрации муниципального образования  

приводится в пункте 2 и размещается на официальном сайте администрации  

муниципального образования. 

Для получения информации об осуществлении муниципального контроля, о 

ходе осуществления муниципального контроля субъекты проверок и иные 

заинтересованные лица (далее – заявители) обращаются в администрацию 

муниципального образования. 

13. Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, о ходе 

осуществления муниципального контроля предоставляется заявителям в устной 

(лично или по телефону) или письменной форме, в том числе в электронной форме. 

При ответах по телефону должностные лица администрации  муниципального 

образования подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые 

акты, информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 

телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и 

должности принявшего телефонный звонок. 

При обращении за информацией заявителя лично должностные лица 

администрации муниципального образования обязаны принять его в соответствии с 

графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. 

Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут. 

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, 

должностное лицо администрации  муниципального образования, осуществляющее 

устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него 

время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ 

посредством почтового отправления либо в электронной форме. 

14. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от 

него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, 

обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам 

осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществления 

муниципального контроля. Письменное обращение регистрируется в день 

поступления в администрацию  муниципального образования. 

При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового 

отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в 

течение 30 дней со дня регистрации обращения.  

При направлении запроса государственным органам, другим органам местного 

самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для 

рассмотрения обращения документов и материалов глава  поселения вправе продлить 

срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о 

продлении срока рассмотрения. 

По результатам рассмотрения обращения или заявления администрация  

муниципального образования направляет заявителю ответ по существу обращения, в 

котором должны быть указаны:  



а) должность, фамилия и инициалы должностного лица, принявшего решение 

по обращению или заявлению;  

б) фамилия, имя, отчество гражданина или наименование организации, органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, подавших обращение 

или заявление, место жительства или место пребывания гражданина либо 

местонахождение организации;  

в) краткое изложение обращения или заявления по существу;  

г) обоснование принятого решения. В случае признания обращения или 

заявления необоснованного полностью или частично и отказа в удовлетворении 

обращения или заявления излагаются мотивы отказа;  

д) принятое по обращению или заявлению решение и перечисление мер, 

принятых в целях устранения выявленных нарушений;  

е) сведения о порядке обжалования принятого решения;  

ж) фамилия и номер телефона исполнителя.  

 Ответ направляется заявителю по окончании рассмотрения обращения или 

заявления по существу обращения в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении или заявлении, а при получении от заявителя заявления в 

форме электронного документа - в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении. К ответу прилагаются копии выданных 

предписаний, протоколов об административных правонарушениях и другие 

документы, предусмотренных настоящим Регламентом.  

Если в письменном обращении не указано наименование юридического лица 

(фамилия заинтересованного лица), направившего обращение, или почтовый адрес, 

по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на 

обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в 

государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации 

обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и 

почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в тексте письменного обращения содержится вопрос, на который 

заявителю неоднократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с 

ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые 

доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации вправе принять 

решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с 

заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее 

направляемые обращения направлялись в одно и то же структурное подразделение 

администрации или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 

уведомляется заявитель, направивший обращение. 

15. В помещениях администрации муниципального образования 

предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения документов. 

Места для информирования заявителей и заполнения документов оборудуются 

информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления 

документов.  



Информационные стенды содержат информацию по вопросам осуществления 

муниципального контроля: 

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

деятельность по осуществлению муниципального контроля; 

образцы заполнения документов; 

справочную информацию о должностных лицах администрации 

муниципального образования, графике работы, номерах телефонов, адресах 

электронной почты; 

текст административного регламента с приложениями. 

16. Орган муниципального жилищного контроля размещает на своем 

официальном сайте в сети Интернет следующую информацию:  

1) ежегодный план проведения плановых проверок – в течение пяти рабочих 

дней со дня утверждения плана;  

2) сведения о результатах согласования с органами прокуратуры плановых и 

внеплановых проверок (если такое согласование предусмотрено законодательством 

Российской Федерации);  

3) сведения о результатах плановых и внеплановых проверок – в течение пяти 

рабочих дней со дня окончания проведения проверок;  

4) актуальные редакции текстов нормативных правовых актов, в которых 

установлены обязательные требования – в течение пяти рабочих дней со дня 

вступления в действие нормативных правовых актов и внесенных в них изменений. 

При внесении изменений в указанные  нормативные правовые акты указываются 

реквизиты актов, которые вносят соответствующие изменения;  

5) ежегодные доклады об осуществлении муниципального жилищного 

контроля и об эффективности такого контроля – в течение первого квартала текущего 

года;  

6) тексты рекомендаций и информация, содействующие выполнению 

обязательных требований.  

 

Срок осуществления муниципального контроля 

17. Срок проведения каждой документарной или выездной проверки, 

исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, до даты 

составления акта проверки, не может превышать двадцать рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для 

малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

18. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 

сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и 

расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, 

проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой 

проверки может быть продлен главой  поселения, но не более чем на двадцать 

рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 

пятнадцать часов. 

  



III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения  

административных процедур (действий) в электронной форме 
19. Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие 

административные процедуры:  

1) подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых 

проверок; 

2) принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению 

проверки; 

3) проведение плановой или внеплановой проверки и составление акта 

проверки; 

4) принятие по результатам проверки мер, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, в случае выявления нарушений 

обязательных требований.  

блок-схема последовательности административных процедур (действий) при 

осуществлении муниципального контроля представлена в приложении N 1 к 

Административному регламенту. 

 

Подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок 

20. Основанием для начала административной процедуры по подготовке и 

утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок является требование 

Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля». 

21. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения 

плановых проверок является истечение одного года со дня: 

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и 

деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту 

общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в 

орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной 

деятельности; 

1.1) постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального 

использования первого наемного дома социального использования, наймодателем 

жилых помещений в котором является лицо, деятельность которого подлежит 

проверке; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя; 

3)установления или изменения нормативов потребления коммунальных ресурсов 

(коммунальных услуг). 

 22. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических 

лиц, индивидуальных предпринимателей разрабатывается должностным лицом 

администрации муниципального образования по типовой форме ежегодного плана 

проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 
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предпринимателей, установленной постановлением Правительства Российской 

Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами 

государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 

ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей». 

Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок 

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей согласовывается путем 

визирования главой поселения и до 1 сентября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок, направляется ответственным должностным лицом 

администрации муниципального образования в прокуратуру  Тогучинского района 

Новосибирской области. 

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения 

плановых проверок на предмет законности включения в них объектов 

муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок, вносят предложения о проведении совместных 

плановых проверок. 

Администрация муниципального образования рассматривает предложения 

прокуратуры  Тогучинского района Новосибирской области  и по итогам их 

рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых 

проверок, глава поселения издает распоряжение об утверждении ежегодного плана 

проведения плановых проверок юридических лиц и направляет его в прокуратуру  

Тогучинского района Новосибирской области.  

23. Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц 

доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на 

официальном сайте администрации муниципального образования в сети Интернет и 

(или) опубликования в газете муниципального образования. 

24. Результатом административной процедуры по подготовке и утверждению 

ежегодного плана проведения плановых проверок является утвержденный главой  

поселения ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, размещенный на официальном интернет-сайте 

администрации  Тогучинского района. 

25. Срок административной процедуры по подготовке и утверждению 

ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц – до 1 ноября 

года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

 

Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению 

проверки 

 26. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о проведении плановой проверки и подготовке к проведению проверки 

является наступление срока проведения плановой проверки, включенной в 

ежегодный план проведения плановых проверок администрации муниципального 

образования, утвержденный распоряжением главы  поселения. 

27. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о проведении внеплановой проверки и подготовке к проведению 

внеплановой проверки является: 



1.  истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного 

нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных 

муниципальными правовыми актами; 

 2. поступление в орган   муниципального контроля заявления от юридического 

лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, 

специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов 

деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически 

значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки 

юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами 

предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи 

разрешения (согласования); 

 3. мотивированное представление должностного лица органа   муниципального 

контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без 

взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, 

рассмотрения или предварительной проверки поступивших в   органы 

муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе 

индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 

информации о следующих фактах: 

 а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 

предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 

Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам 

Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое 

историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального 

библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера; 

 б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 

коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 

ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской 

Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности 

государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий 

федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, 

права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой 

(восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному 
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предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования 

заявителя не были удовлетворены); 

 4. На основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в 

рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры 

материалам и обращениям. 

  

 

Основанием для проведения внеплановой проверки наряду с основаниями, 

указанными  выше является поступление в орган муниципального жилищного 

контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных 

предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной 

власти, органов местного самоуправления, выявление в системе информации о 

фактах нарушения требований к порядку создания товарищества собственников 

жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива, уставу товарищества собственников жилья, 

жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого 

товарищества или такого кооператива, порядку принятия собственниками 

помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица 

независимо от организационно-правовой формы или индивидуального 

предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным 

домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей 

организацией договора управления многоквартирным домом, решения о заключении 

с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по 

содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, решения о 

заключении с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного Кодекса лицами 

договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих 

договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества собственников 

помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального 

ремонта общего имущества в данном доме, о фактах нарушения в области 

применения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой 

гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах нарушения наймодателями 

жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных 

требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к 

заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда 

социального использования и договоров найма жилых помещений. Внеплановая 

проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами 

прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о 

проведении внеплановой проверки. 

28. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в 

администрацию муниципального образования, а также обращения и заявления, не 

содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 3, не могут служить 

основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в 
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обращении или заявлении информация может в соответствии с 3  являться 

основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа 

государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля при наличии 

у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано 

принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и 

заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут 

служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что 

они были направлены заявителем с использованием средств информационно-

коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию 

заявителя в единой системе идентификации и аутентификации. 

 

29. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения 

главы  поселения о проведении проверки. 

Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляет 

должностное лицо администрации муниципального образования, ответственное за 

организацию проведения проверки (далее – специалист, ответственный за 

организацию проверки). 

30. Не позднее 14 рабочих дней до дня проведения плановой проверки, 

указанной в ежегодном плане, специалист, ответственный за организацию проверки, 

осуществляет в течение трех рабочих дней подготовку проекта распоряжения главы  

поселения о проведении плановой проверки юридического лица - в соответствии с 

типовой формой приказа, утвержденной приказом Министерства экономического 

развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений 

Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля» (далее - приказ Минэкономразвития РФ), и передачу его 

на подпись главе  поселения. 

Распоряжение главы  поселения о проведении плановой проверки 

подписывается главой  поселения в течение трех рабочих дней со дня его передачи на 

подпись. 

31.  Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности 

юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных 

подразделений) осуществляется должностным лицом, ответственным за проведением 

проверки по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 27, после согласования с 

органами прокуратуры на основании распоряжения главы поселения о проведении 

внеплановой проверки. 

В день подписания распоряжения главы  поселения о проведении внеплановой 

выездной проверки в отношении юридического лица (индивидуального 

предпринимателя), специалист, ответственный за организацию проверки, в целях 

согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган 

прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта проверки заявление о 

согласовании проведения внеплановой выездной проверки по типовой форме, 

утвержденной приказом Минэкономразвития РФ (далее - заявление). К заявлению 
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прилагается копия распоряжения главы  поселения о проведении внеплановой 

выездной проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием 

для ее проведения. 

32. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании 

проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя должностные лица администрации муниципального образования 

осуществляют мероприятия по ее подготовке. 

При получении решения прокурора или  его заместителя об отказе в 

согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица 

(индивидуального предпринимателя) специалистом, ответственным за организацию 

проверки, в течение одного дня осуществляется подготовка проекта распоряжения 

главы  поселения об отмене распоряжения главы  поселения о проведении проверки. 

33. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки 

юридических лиц является поступление в администрацию муниципального 

образования обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов 

местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений 

обязательных требований и требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования по вопросам жилищных отношений, то в связи с 

необходимостью принятия неотложных мер в случаях, предусмотренных частью 12 

статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля», должностные лица администрации 

муниципального образования  приступают к проведению внеплановой проверки 

незамедлительно с извещением органов прокуратуры в течение двадцати четырех 

часов о проведении мероприятий по муниципальному контролю посредством 

направления следующих документов: 

заявления; 

копии распоряжения главы  поселения о проведении внеплановой выездной 

проверки; 

документов, содержащих сведения, послужившие основанием для проведения 

проверки. 

34. Должностные лица администрации муниципального образования 

уведомляют субъект проверки о проведении проверки посредством направления 

копии распоряжения главы  поселения о проведении проверки заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении или любым доступным способом: 

при проведении плановой проверки – не позднее, чем за три рабочих дня до 

начала ее проведения; 

при проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой 

выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 27, 

– не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения. 

35. Срок административной процедуры по принятию решения о проведении 

проверки и подготовке к проведению проверки не может превышать 10 рабочих дней. 



36. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

проведении проверки и подготовке к проведению проверки является уведомление 

проверяемого лица о начале проведения плановой или внеплановой проверки.  

Результат административной процедуры по принятию решения о проведении 

проверки и подготовке к проведению проверки фиксируется путем внесения в журнал 

регистрации исходящей корреспонденции администрации муниципального 

образования записи о направлении в адрес лица, в отношении которого  

осуществляется муниципальный контроль, копии распоряжения главы  о проведении 

плановой проверки, либо путем подтверждения любым доступным способом 

вручения проверяемому лицу распоряжения главы о проведении плановой проверки, 

либо путем подтверждения любым доступным способом уведомления проверяемого 

лица о начале проведения внеплановой проверки.  

В случаях проведения плановой проверки или внеплановой выездной проверки 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, являющегося членом 

саморегулируемой организации, результатом административной процедуры 

организации проведения проверки является издание распоряжения о проведении 

проверки. В данном случае результат административной процедуры организации 

проведения проверки фиксируется путем регистрируется в журнале регистрации 

распоряжений.  

 

Проведение проверки и составление акта проверки 

37. Основанием для начала административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки является распоряжение главы  поселения о 

проведении проверки. 

38. Плановая и внеплановая проверка проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки. 

Проверка проводится уполномоченными должностными лицами 

администрации муниципального образования, указанными в распоряжении главы  

поселения. 

39. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту 

нахождения администрации муниципального образования. 

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом 

администрации муниципального образования в первую очередь рассматриваются 

документы проверяемого субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении главы  

поселения, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах, 

осуществленных в отношении этого субъекта проверки. 

40. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении главы  

поселения вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют 

оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований или требований 

муниципальных правовых актов муниципального образования по вопросам 

жилищных отношений, должностное лицо администрации муниципального 

образования направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с 

требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения 

документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью 

копия распоряжения  о проведении документарной проверки. 



В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 

субъекты проверок обязаны направить в администрацию муниципального 

образования указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных 

печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного 

должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный 

предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме 

электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной 

подписью, в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 

41. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 

противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо 

несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 

содержащимся в имеющихся в распоряжении главы  поселения документах и (или) 

полученным в ходе проверки, информация об этом направляется субъекту проверки 

с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в 

письменной форме. Субъект проверки вправе представить дополнительно в 

администрацию муниципального образования документы, подтверждающие 

достоверность ранее представленных документов. 

42. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо 

при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки нарушения 

обязательных требований и требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования по вопросам жилищных отношений должностное лицо 

администрации муниципального образования проводит выездную проверку на 

основании распоряжения главы  поселения о проведении выездной проверки, 

подготовка которого осуществляется в соответствии с подпунктами 29 и 30 

Административного регламента. 

43. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту 

нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъекта 

проверки. 

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не 

представляется возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля 

документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального 

предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным 

муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего 

мероприятия по контролю. 

44. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения 

должностным лицом администрации муниципального образования обязательного 

ознакомления субъекта проверки (его уполномоченного представителя) с 

распоряжением главы  поселения о проведении выездной проверки и с полномочиями 

проводящих проверку должностных лиц администрации муниципального 
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образования, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной 

проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, 

представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со 

сроками и условиями ее проведения. 

Заверенная печатью копия распоряжения главы  поселения о проведении 

проверки вручается под роспись должностным лицом администрации 

муниципального образования субъекту проверки (его уполномоченному 

представителю) одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, должностное 

лицо администрации муниципального образования составляет в двух экземплярах акт 

проверки органом муниципального контроля юридического лица, по типовой форме, 

утвержденной приказом Минэкономразвития РФ (далее - акт проверки). 

45. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по 

результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, 

экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней 

после завершения мероприятий по контролю. 

46. К акту проверки прилагаются материалы, документы или их копии, 

связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - 

документы и материалы) субъекта проверки. 

47. В день составления акта должностным лицом администрации 

муниципального образования  по результатам проведения проверки в журнале учета 

проверок(при его наличии), находящемся у субъекта проверки, производится запись 

о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании субъекта проверки, 

датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых 

основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и 

выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и 

должности должностных лиц администрации муниципального образования, 

проводящих проверку, их подписи. 

При отсутствии журнала учета проверок у субъекта проверки в акте проверки 

делается соответствующая запись. 

48. Акт проверки вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами 

регистрируется в журнале регистрации актов проверок администрации 

муниципального образования и представляется со служебной запиской главе  

поселения. 

49. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается субъекту 

проверки (его уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении либо 

об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

При отсутствии субъекта проверки (его уполномоченного представителя), а 

также в случае отказа субъекта проверки дать расписку об ознакомлении либо об 

отказе в ознакомлении с актом проверки, он направляется заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 

проверки, хранящемуся в деле администрации муниципального образования. 

50. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется 

согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки 

consultantplus://offline/ref=FD0CC33DE2A005037B7902362BBF3A14491AE8B5545A03178C1BAF94C1F276941D40F1A5dFM2F
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направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании 

проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

51. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, 

предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об 

устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта 

проверки вправе представить в администрацию муниципального образования в 

письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного 

предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных 

положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям 

документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные 

копии либо в согласованный срок передать их в администрацию муниципального 

образования. 

52. Результатом исполнения административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки является акт проверки и вручение 

(направление) его субъекту проверки, а также направление копии акта проверки в 

орган прокуратуры (в случае если для проведения внеплановой выездной проверки 

требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры). 

53. Срок исполнения административной процедуры по проведению проверки и 

составлению акта проверки не может превышать двадцати рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для 

малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных 

и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и 

расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа   

муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок 

проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой  поселения, но 

не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, 

микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

Срок проведения каждой проверки (документарной или выездной) в отношении 

юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях 

нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому 

филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению 

юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 

шестьдесят рабочих дней. 

 

Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки 

 

54. Основанием для начала административной процедуры по принятию мер при 

выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является акт проверки, в 

котором указаны выявленные нарушения субъектом проверки обязательных 

требований и требований муниципальных правовых актов муниципального 

образования по вопросам жилищных отношений. 

55. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом 

проверки обязательных требований и требований муниципальных правовых актов 



муниципального образования по вопросам жилищных отношений должностные лица 

администрации муниципального образования в пределах полномочий, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, 

обязаны: 

в день составления акта проверки выдать предписание субъекту проверки об 

устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; 

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 

предупреждению, предотвращению, а также меры по привлечению субъектов 

проверки, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

56. О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверки должен 

сообщить в администрацию муниципального образования в установленный данным 

предписанием срок. 

57. При непредставлении субъектом проверки в установленные сроки 

информации об устранении нарушений должностное лицо администрации 

муниципального образования рассматривает и устанавливает: 

наличие основания для привлечения виновных лиц к административной 

ответственности за неисполнение предписания. 

58. В течение пяти рабочих дней должностное лицо администрации 

муниципального образования при наличии оснований для возбуждения 

административного производства направляет материалы на рассмотрение 

должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об 

административном правонарушении. 

59. Результатом административной процедуры по принятию мер при 

выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является принятие мер, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, по устранению 

выявленных нарушений обязательных требований и требований муниципальных 

правовых актов муниципального образования по вопросам жилищных отношений и 

привлечению субъектов проверки, допустивших нарушения,  к ответственности. 

60. Срок административной процедуры по принятию мер при выявлении 

нарушений в деятельности субъекта проверки составляет один рабочий день - для 

выдачи предписания, пять рабочих дней - для направления материалов на 

рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об 

административном правонарушении. 

 

IV. Порядок и формы контроля за осуществлением 

муниципального контроля 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением должностными лицами  администрации муниципального 

образования положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к осуществлению муниципального контроля, а также 

за принятием ими решений 

 



61. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 

администрации муниципального образования положений Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

осуществлению муниципального контроля, а также принятием ими решений 

осуществляется постоянно в процессе осуществления муниципального контроля 

главой  поселения, в том числе путем проведения анализа соблюдения и исполнения 

специалистами администрации муниципального образования законодательства 

Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых актов и 

положений Административного регламента. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок 

и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального 

контроля 

 

62. Контроль полноты и качества осуществления муниципального контроля 

включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации 

муниципального образования. 

63. Для проведения проверки распоряжением главы  поселения создается 

комиссия. 

Осуществляются два вида проверок: плановые проверки (осуществляется на 

основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановые проверки (по 

конкретному обращению). 

64. При проведении внеплановой проверки по конкретному обращению 

заявителя, информация о результатах проверки направляется заявителю по почте в 

течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

65. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором 

указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Акт проверки подписывается всеми членами комиссии. 

 

Ответственность должностных лиц администрации  муниципального образования за 

решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального 

контроля 

 66. За ненадлежащее осуществление муниципального контроля виновные лица 

несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.  

67. Персональная ответственность должностных лиц администрации 

муниципального образования закрепляется в их должностных регламентах в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  

68. По результатам проверок, в случае выявления несоответствия полноты и 

качества осуществления муниципального контроля положениям Административного 

регламента, иным нормативным правовым актам, устанавливающим требования к 

осуществлению муниципального контроля, виновные лица привлекаются к 



ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации.  

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за осуществлением муниципального контроля, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

69. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые 

предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за 

осуществлением муниципального контроля.  

70. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться в 

администрацию муниципального образования с предложениями, рекомендациями по 

совершенствованию качества и порядка осуществления муниципального контроля, а 

также с заявлениями и жалобами о нарушении работниками администрации 

муниципального образования положений Административного регламента, иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению 

муниципального контроля.  

  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего 

муниципальный контроль, а также его должностных лиц 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

осуществления муниципального контроля 

 71. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) 

администрации муниципального образования, должностных лиц администрации в 

досудебном (внесудебном) порядке. 

Обжалование действий (бездействия) администрации муниципального 

образования, должностных лиц администрации муниципального образования, а 

также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе осуществления 

муниципального контроля, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем 

подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или 

должностному лицу.  

Жалоба может быть подана как в письменной, так и в устной форме, при личном 

обращении и (или) направлена по почте либо в форме электронного документа.  

72. Заинтересованное лицо в жалобе, поданной в письменной форме, в 

обязательном порядке указывает либо наименование органа местного 

самоуправления, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при 

наличии) соответствующего должностного лица органа местного самоуправления, 

либо должность соответствующего должностного лица органа местного 

самоуправления, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное 

наименование (для юридического лица), почтовый адрес, по которому должны быть 

направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть предложения, 

заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.  

В случае направления жалобы в форме электронного документа 

заинтересованное лицо в жалобе в обязательном порядке указывает свои фамилию, 

имя, отчество (при наличии), полное наименование (для юридического лица), адрес 



электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного 

документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной 

форме.  

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:  

должность, фамилия, имя и отчество муниципального служащего (при наличии 

информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;  

суть обжалуемого действия (бездействия);  

обстоятельства, на основании которых заинтересованное лицо считает, что 

нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их 

реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;  

иные сведения, которые заинтересованное лицо считает необходимым 

сообщить.  

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное 

лицо прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии или направляет 

указанные документы и материалы в электронной форме.  

  

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

 73. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия 

(бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования, а 

также принимаемые ими решения при осуществлении муниципального контроля, в 

том числе связанные с:  

необоснованным отказом в осуществлении муниципального контроля;  

нарушением установленного порядка осуществления муниципального 

контроля, в том числе нарушение срока осуществления муниципального контроля;  

требование у проверяемого лица документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для осуществления муниципального контроля; 

нарушением иных прав заинтересованного лица при осуществлении 

муниципального контроля.  

  

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в 

которых ответ на жалобу не дается 

74. Ответ на жалобу не дается в случаях:  

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего 

обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на 

обращение;  

если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со 

дня регистрации жалоба возвращается заинтересованному лицу, направившему 

обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;  

если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 

его семьи. В данном случае заинтересованному лицу, направившему обращение, 

сообщается о недопустимости злоупотребления правом;  



если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подлежит 

направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного 

самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, 

направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 

прочтению;  

если письменное обращение содержит вопросы, решение которых не входит в 

компетенцию органа местного самоуправления, должностного лица. В этом случае 

обращение направляется в течение 7 дней со дня регистрации в соответствующий 

орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит 

решение поставленных в обращении вопросов, с одновременным письменным 

уведомлением заинтересованного лица, направившего обращение, о переадресации 

жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается 

прочтению;  

если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на 

который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 

направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы 

или обстоятельства, глава поселения, должностное лицо либо уполномоченное на то 

лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и 

прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, 

что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в 

администрацию муниципального образования или одному и тому же должностному 

лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее 

обращение.  

75. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

  

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

 76. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление заявления об обжаловании решений, действий 

(бездействия) администрации, должностных лиц администрации в орган местного 

самоуправления или должностному лицу. 

 

Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

77. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по 

основаниям, предусмотренным пунктом 74 Административного регламента, при 

условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что 



указанные документы не содержат сведения, составляющие  охраняемую 

законодательством Российской Федерации тайну.  

78. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить следующую 

информацию:  

местонахождение администрации муниципального образования;  

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур 

по рассмотрению жалобы;  

местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества 

и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть 

направлена жалоба.  

79. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в 

администрации муниципального образования копии документов, подтверждающих 

обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.  

  

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба заинтересованного лица в досудебном (внесудебном) порядке 

80. Жалоба на действия (бездействие) администрации муниципального 

образования, должностных лиц администрации муниципального образования, а 

также на принимаемые ими решения при осуществлении муниципального контроля 

может быть направлена:  

главе  поселения - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, 

а также принимаемых ими решений при осуществлении муниципального контроля;  

81. Жалоба может быть направлена в письменной и (или) электронной форме. 

Срок рассмотрения жалобы 

82. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, 

подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если 

муниципальными правовыми актами не установлены иные сроки рассмотрения. 

  

Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

83. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об 

удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований, 

о чем не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе лично, по почте или электронной 

почтой). 

Решение об удовлетворении жалобы или об отказе в ее удовлетворении 

принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа. 

84. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 



принятое по жалобе решение; 

в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных 

нарушений; 

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

85. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 

5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или 

признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на 

рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет следующие материалы в органы 

прокуратуры. 

 

86. Информация о результатах рассмотрения жалобы на решения или действие 

(бездействие) должных лиц администрации муниципального образования подлежит 

обязательному размещению на официальном сайте муниципального образования в 

сети Интернет в течение пяти рабочих дней после принятия решения.  

                                     



Приложение 1 

к административному регламенту осуществления 

муниципального жилищного контроля на территории  

Сурковского сельсовета  Тогучинского района 

Новосибирской области 

 

БЛОК-СХЕМА 

административных процедур 

осуществления муниципального жилищного контроля на территории 

Сурковского сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области 

 

 
Составление ежегодного плана 

проведения проверок

Приказ об утверждении плана 
проведения проверок

Согласование плана проверок с 
органами прокуратуры

Наличие юридических фактов, 
являющихся основанием для проверки

Поручение

Размещение плана проверок в 
системе Интернет

Подготовка распоряжения (приказа) о проведении проверки

О проведении плановой проверки О проведении внеплановой проверки

Проверка исполнения 
прелписания

Проверка по обращению, 
поручению

Уведомление о проведении 
проверки

Заявление в прокуратуру о 
согласовании проведения 

внеплановой выездной проверки

Решение прокуратуры о 
согласовании 

проведения внеплановой 
выездной проверки

Решение об отказе в 
согласовании 

проведения проверки

Проведение проверки
Проверка не 
проводится

Проведение документарной 
проверки

Проведение выездной 
проверки

Оформление результатов проверки

Составление акта по результатам 
проверки

Выдача предписания, 
протокола – в случае 

выявления нарушений

Уведомление субъекта проверки о результатах проведенной 
проверки

Вручение под роспись акта 
проверки, предписания, 

протокола

Направление акта, 
предписания, протокола 

почтой

Направление копии акта проверки в 
органы прокуратуры, если ранее было 
получено разрешение прокуратуры о 
проведении внеплановой выездной 

проверки



АДМИНИСТРАЦИЯ 

СУРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
17.10.2017           № 52 

 

с. Сурково 

 

Об утверждении административного регламента 

осуществления муниципального контроля за соблюдением законодательства в 

области розничной продажи алкогольной продукции на территории Сурковского  

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области 

 

         В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

руководствуясь постановлением Правительства Новосибирской области от 

02.07.2012 N 309-п "Об утверждении Порядка разработки и принятия 

административных регламентов осуществления муниципального контроля в 

соответствующих сферах деятельности", администрация Сурковского  сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

3. Утвердить (прилагаемый) Административный регламент 

осуществления муниципального контроля за соблюдением законодательства в 

области розничной продажи алкогольной продукции на территории Сурковского  

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области. 

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном 

издании «Сурковский вестник» и разместить на официальном сайте 

администрации Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой.  

 

Глава Сурковского  сельсовета  

Тогучинского района   

Новосибирской области                                                                        А.С.Гундарев   

                      

 

 

 

 



 

Утвержден постановлением 

администрации Сурковского  сельсовета 

Тогучинского района  

Новосибирской области 

от 17.10.2017г.№ 52 

 

 

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления муниципального контроля за соблюдением законодательства 

в области розничной продажи алкогольной продукции на территории 

Сурковского   сельсовета Тогучинского района Новосибирской области 

 

1. Общие положения 

1. Настоящий административный регламент осуществления муниципального 

контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи 

алкогольной продукции (далее – административный регламент) на территории 

Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области (далее – 

муниципальное образование) устанавливает требования к порядку осуществления 

муниципального контроля за соблюдением законодательства в области розничной 

продажи алкогольной продукции на территории Сурковского  сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области (далее – муниципальный контроль), 

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), порядок и формы контроля за осуществлением муниципального 

контроля, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации Сурковского  сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области (далее – администрация муниципального образования), 

осуществляющей муниципальный контроль, а также ее должностных лиц. 

 

Наименование муниципального контроля 

2. Наименование муниципального контроля – муниципальный контроль за 

соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной 

продукции на территории муниципального образования. 

 

Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего 

муниципальный контроль 

3. Муниципальный контроль осуществляет администрация муниципального 

образования. 

Адрес органа, осуществляющего муниципальный контроль: 

633423, Новосибирская область, Тогучинский район, с. Сурково, ул. Центральная, 

29. 

Телефон/факс: 8(383-40)33-187, 8(383-40)33-118. 

Эл.адрес adm.Surkovo@mail.ru 

Время работы: 

С понедельника по пятницу с 08-00 до 16-00, обед с 13-00 до 14-00. 



Суббота, воскресенье  - выходной. 

адрес официального сайта администрации муниципального образования  

http:// surkovo/ toguchin.org/;    

 

Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих осуществление муниципального контроля 

4. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном 

регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и 

спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) 

алкогольной продукции» («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 

4553; «Российская газета», № 231, 29.11.1995; «Российская газета», № 9, 

19.01.1999); 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 

законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», № 186, 

08.10.2003; «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», N 266, 

30.12.2008; «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249; 

«Парламентская газета», № 90, 31.12.2008);  

  

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 

«Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля 

(надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения 

плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» 

(«Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 3706); 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 

30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская 

газета», N 85, 14.05.2009);  

законом Новосибирской области от 07.10.2011 N 130-ОЗ 

«О полномочиях органов государственной власти Новосибирской области в 

области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и 

спиртосодержащей продукции» (принят постановлением Законодательного 

Собрания Новосибирской области от 29.09.2011 N 130-ЗС) («Ведомости 

Законодательного Собрания Новосибирской области», № 51, 14.10.2011; 

«Советская Сибирь», № 193, 14.10.2011); 

постановлением Правительства Новосибирской области от 22.02.2013 № 64-

п «О розничной продаже алкогольной продукции» (Официальный сайт 

Правительства Новосибирской области http://www.adm.nso.ru, 22.02.2013); 

постановление Правительства Новосибирской области от 02.07.2012 № 309-

п «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных 

http://jarkovo.ru/


регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах 

деятельности» (Официальный сайт Правительства Новосибирской области 

http://www.adm.nso.ru, 03.07.2012, «Советская Сибирь», № 122, 10.07.2012); 

Уставом муниципального образования;  

 

Предмет муниципального контроля 

5. Предметом муниципального контроля является соблюдение субъектами 

проверок обязательных требований и требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования по вопросам организации и осуществления 

розничной продажи алкогольной продукции. 

 

Права и обязанности должностных лиц 

органа местного самоуправления при осуществлении 

муниципального контроля 

6. При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю 

должностные лица администрации муниципального образования, уполномоченные 

на осуществление муниципального контроля имеют право:  

- запрашивать и получать на основании мотивированных письменных 

запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и 

документы, необходимые в ходе проведения проверки; 

- беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии 

распоряжения главы поселения  о назначении проверки проводить обследования 

используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и 

оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, 

экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю; 

- выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям 

предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

- направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями 

обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении дел об 

административных правонарушениях, уголовных дел по признакам преступлений. 

7. При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю 

должностные лица администрации  муниципального образования обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии 

с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, 

выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные 

интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка 

которых проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, 

заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в 

соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 

выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии 



распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа 

муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 

10  Федерального закона от 26.12.2008г. №294-ФЗ, копии документа о 

согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при 

проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету 

проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при 

проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету 

проверки; 

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя с результатами проверки; 

7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, 

полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной 

опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей 

среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных 

в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе 

уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, 

имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав 

национального библиотечного фонда, безопасности государства, для 

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а 

также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов 

граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные 

настоящим Федеральным законом; 

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации; 

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя 
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ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в 

соответствии с которым проводится проверка; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в 

случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

14) осуществлять внесение информации в единый реестр проверок в 

соответствии с Правилами формирования и ведения единого реестра проверок, 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 

28.04.2015 № 415. 

 

 

Права и обязанности юридических лиц  

и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых 

осуществляются мероприятия по муниципальному контролю 

8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 

представитель субъекта проверок при проведении проверки имеет право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 

объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц 

информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой 

предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008г. №294-ФЗ; 

2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами 

муниципального контроля в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия от иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 

документы и (или) информация; 

2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального 

контроля по собственной инициативе; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 

ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 

отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа 

муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического 

лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в 

административном и (или) судебном порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по 

защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 

предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке. 

9. Субъекты проверок при проведении проверки обязаны: 

1) обеспечивать при проведении проверок свое присутствие или 

уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение 

мероприятий по выполнению обязательных требований;  
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2) предоставлять должностным лицам администрации  муниципального 

образования, проводящим проверку, и участвующим в проверке экспертам, 

представителям экспертных организаций в установленный срок необходимые 

документы, объяснения, информацию соответственно в письменной и устной 

форме (в том числе информацию, составляющую коммерческую, служебную, иную 

охраняемую законом тайну), включая акты, договоры, справки, деловую 

корреспонденцию, иные документы и материалы, выполненные в форме цифровой 

записи или в форме записи на электронных носителях. 

Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль вправе 

вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной приказом 

Минэкономразвития России, если в качестве лиц, в отношении которых 

осуществляется муниципальный контроль, выступают юридические лица, 

индивидуальные предприниматели. 

 

Описание результата 

осуществления муниципального контроля 

10. Результатом осуществления муниципального контроля является акт 

проверки и принятие мер при выявлении нарушений обязательных требований и 

требований муниципальных правовых актов муниципального образования по 

вопросам организации и осуществления розничной продажи алкогольной 

продукции. 

 

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

Порядок информирования об осуществлении 

муниципального контроля 

11. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных 

телефонах, адресах электронной почты муниципального образования приводится в 

приложении 1 и размещается на официальном сайте муниципального образования. 

Для получения информации об осуществлении муниципального контроля, о 

ходе осуществления муниципального контроля субъекты проверок и иные 

заинтересованные лица (далее – заявители) обращаются в администрацию 

муниципального образования. 

12. Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, о 

ходе осуществления муниципального контроля предоставляется заявителям в 

устной (лично или по телефону) или письменной форме, в том числе в электронной 

форме. 

При ответах по телефону должностные лица администрации  

муниципального образования подробно, со ссылками на соответствующие 

нормативные правовые акты, информируют обратившихся по интересующим их 

вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, 

имени, отчестве и должности принявшего телефонный звонок. 

При обращении за информацией заявителя лично должностные лица  

администрации муниципального образования обязаны принять его в соответствии 

с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут.  



Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, 

должностное лицо администрации муниципального образования, осуществляющее 

устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него 

время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ 

посредством почтового отправления либо в электронной форме. 

13. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении 

от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, 

обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам 

осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществления 

муниципального контроля. Письменное обращение регистрируется в день 

поступления в администрацию муниципального образования. 

При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового 

отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в 

течение 30 дней со дня регистрации обращения.  

При обращении за информацией по электронной почте,  ответ направляется 

по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня 

регистрации обращения. 

При направлении запроса государственным органам, другим органам 

местного самоуправления и иным должностным лицам для получения 

необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов глава 

поселения вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, 

уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения. 

В письменном ответе на обращение указывается фамилия и номер телефона 

исполнителя.  

Если в письменном обращении не указано наименование юридического лица 

(фамилия заинтересованного лица), направившего обращение, или почтовый адрес, 

по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ 

на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в 

государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации 

обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия 

или почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в тексте письменного обращения содержится вопрос, на который 

заявителю неоднократно давались ответы в письменной форме по существу в связи 

с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся 

новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации вправе 

принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении 

переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение 

и ранее направляемые обращения направлялись в одно и то же структурное 

подразделение администрации или одному и тому же должностному лицу. О 

данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

14. В помещениях администрации муниципального образования 

предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения 

документов. 



Места для информирования заявителей и заполнения документов 

оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности 

оформления документов.  

Информационные стенды содержат информацию по вопросам 

осуществления муниципального контроля: 

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по осуществлению муниципального контроля; 

образцы заполнения документов; 

справочную информацию о должностных лицах администрации 

муниципального образования, графике работы, номерах телефонов, адресах 

электронной почты; 

текст административного регламента с приложениями. 

 

Срок осуществления муниципального контроля 

15. Срок проведения каждой проверки при осуществлении муниципального 

контроля не может превышать двадцати рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов 

для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

16. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 

сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и 

расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, 

проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой 

проверки может быть продлен главой муниципального образования, но не более 

чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, 

микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

Срок проведения каждой из проверок в отношении юридического лица, 

которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов 

Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, 

представительству, обособленному структурному подразделению юридического 

лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят 

рабочих дней. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме 

17. Осуществление муниципального контроля предусматривает выполнение 

следующих административных процедур: 

подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых 

проверок; 

принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению 

проверки; 

проведение проверки и составление акта проверки; 



принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки. 

Блок-схема осуществления муниципального контроля представлена в 

приложении 2. 

 

Подготовка и утверждение ежегодных планов 

проведения плановых проверок 

18. Основанием для начала административной процедуры по подготовке и 

утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок является 

требование Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

19. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 

проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 

представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в 

соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением 

о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в 

случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления 

указанного уведомления. 

20. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей разрабатывается должностным лицом 

администрации муниципального образования по типовой форме ежегодного плана 

проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, установленной постановлением Правительства Российской 

Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами 

государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 

ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей». 

Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей согласовывается путем 

визирования главой  муниципального образования и до 1 сентября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, направляется 

ответственным должностным лицом администрации муниципального образования 

в прокуратуру Тогучинского района. 

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения 

плановых проверок на предмет законности включения в них объектов 

муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок, вносят предложения главе муниципального 

образования о проведении совместных плановых проверок. 
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Администрация муниципального образования рассматривает предложения 

прокуратуры Тогучинского района  и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, глава поселения издает 

распоряжение об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и направляет его в 

прокуратуру Тогучинского района.  

21. Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей доводится до сведения заинтересованных лиц 

посредством его размещения на официальном сайте администрации 

муниципального образования в сети Интернет и (или) опубликования в газете 

муниципального образования.  

22. Результатом административной процедуры по подготовке и утверждению 

ежегодного плана проведения плановых проверок является утвержденный главой 

муниципального образования ежегодный план проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

23. Срок административной процедуры по подготовке и утверждению 

ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей – до 1 ноября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок. 

 

Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки 

24. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о проведении плановой проверки и подготовке к проведению проверки 

является ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей. 

25. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о проведении внеплановой проверки и подготовке к проведению 

внеплановой проверки является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного 

нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных 

муниципальными правовыми актами; 

1.1) поступление в орган муниципального контроля заявления от 

юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении 

правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления 

отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление 

иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей 

внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального 

разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального 

контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без 

взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, 

рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы 

муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе 



индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов 

местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 

предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 

Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам 

Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое 

историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального 

библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 

коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 

ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской 

Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности 

государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, 

осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав 

потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель 

обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому 

лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено 

либо требования заявителя не были удовлетворены); 

2.1) выявление при проведении мероприятий без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при 

осуществлении видов муниципального  контроля , указанных в частях 1 и 2 статьи 

8.1  Федерального закона от 26.12.2008г. №294-ФЗ, параметров деятельности 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, соответствие которым 

или отклонение от которых согласно утвержденным органом муниципального 

контроля  индикаторам риска является основанием для проведения внеплановой 

проверки, которое предусмотрено в положении о виде муниципального контроля; 

3) распоряжение руководителя органа муниципального  контроля, изданный в 

соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства 

Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении 

внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим 

в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

26. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся 

в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о 

фактах, указанных в подпункте 2 пункта 25, не могут служить основанием для 

проведения внеплановой проверки. 
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27. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основаниях указанных 

в пункте 25 настоящего административного регламента. 

Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляет 

должностное лицо администрации муниципального образования, ответственное за 

организацию проведения проверки (далее – специалист, ответственный за 

организацию проверки). 

28. Не позднее 14 рабочих дней до дня проведения плановой проверки, 

указанной в ежегодном плане, специалист, ответственный за организацию 

проверки, осуществляет в течение трех рабочих дней подготовку проекта 

распоряжения главы поселения о проведении плановой проверки юридического 

лица - в соответствии с типовой формой приказа, утвержденной приказом 

Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 

141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - приказ 

Минэкономразвития РФ)  , и передачу его на подпись главе  поселения. 

Распоряжение главы поселения о проведении плановой проверки 

подписывается главой поселения в течение трех рабочих дней со дня его передачи 

на подпись. 

29.  Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности 

юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных 

подразделений) осуществляется должностным лицом, ответственным за 

проведением проверки по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 25, после 

согласования с органами прокуратуры на основании распоряжения главы 

поселения о проведении внеплановой проверки. 

В день подписания распоряжения главы поселения о проведении 

внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, специалист, 

ответственный за организацию проверки, в целях согласования ее проведения 

представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением 

о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной цифрой подписью, в орган прокуратуры по месту 

осуществления деятельности субъекта проверки заявление о согласовании 

проведения внеплановой выездной проверки по типовой форме, утвержденной 

приказом Минэкономразвития РФ  (далее - заявление). К заявлению прилагается 

копия распоряжения главы поселения о проведении внеплановой выездной 

проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее 

проведения. 

30. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании 

проведения внеплановой выездной проверки юридического лица должностные 

лица администрации муниципального образования осуществляют мероприятия по 

ее подготовке. 

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в 

согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица 

специалистом, ответственным за организацию проверки, в течение одного дня 
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осуществляется подготовка проекта распоряжения главы поселения об отмене 

распоряжения главы  поселения о проведении проверки. 

31. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки 

является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 

коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 

ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской 

Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности 

государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент 

совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер 

органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля 

вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки 

незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий 

по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 

6 и 7  статьи10 Федерального закона от 26.12.2008г. №294-ФЗ, в органы 

прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его 

заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой 

выездной проверки в день поступления соответствующих документов. 

32. Должностные лица администрации муниципального образования 

уведомляют субъекта проверки о проведении проверки посредством направления 

копии распоряжения главы  поселения о проведении проверки заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении или любым доступным способом: 

при проведении плановой проверки – не позднее, чем за  три рабочих дня до 

начала ее проведения; 

при проведении внеплановой выездной проверки, за исключением 

внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 

подпункте 2 пункта 25, – не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее 

проведения. 

33. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

проведении проверки и подготовке к проведению проверки является распоряжение 

главы поселения о проведении проверки либо распоряжение главы поселения об 

отмене распоряжения о проведении внеплановой проверки. 

34. Срок административной процедуры по принятию решения о проведении 

проверки и подготовке к проведению проверки составляет 11 рабочих дней. 

 

Проведение проверки и составление акта проверки 

35. Основанием для начала административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки является распоряжение главы поселения о 

проведении проверки. 

36. Плановая и внеплановая проверка проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки. 
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Проверка проводится уполномоченными должностными лицами 

администрации муниципального образования, указанными в распоряжении главы 

поселения. 

37. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту 

нахождения администрации муниципального образования. 

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом 

администрации муниципального образования в первую очередь рассматриваются 

документы проверяемого субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении 

администрации  муниципального образования, акты предыдущих проверок и иные 

документы о результатах, осуществленных в отношении этого субъекта проверки. 

38. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении 

администрации  муниципального образования вызывает обоснованные сомнения 

либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки 

обязательных требований или требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования по вопросам организации и осуществления 

розничной продажи алкогольной продукции, должностное лицо администрации 

муниципального образования направляет в адрес субъекта проверки 

мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для 

рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу 

прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной 

проверки. 

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 

субъекты проверок обязаны направить в администрацию муниципального 

образования указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных 

печатью (при ее наличии) и собственно подписью руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки и 

печатью. Субъекты проверки вправе представить указанные в запросе документы 

в форме электронных документов. 

39. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 

противоречия в представленных субъектом проверки документах либо 

несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 

содержащимся в имеющихся в распоряжении главы  поселения документах и (или) 

полученным в ходе проверки, информация об этом направляется субъекту 

проверки с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые 

пояснения в письменной форме. Субъект проверки вправе представить 

дополнительно в  администрацию муниципального образования документы, 

подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

40. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо 

при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки нарушения 

обязательных требований и требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования по вопросам организации и осуществления 

розничной продажи алкогольной продукции должностное лицо администрации 

муниципального образования проводит выездную проверку на основании 



распоряжения главы поселения о проведении выездной проверки, подготовка 

которого осуществляется в соответствии с подпунктами 27 и 28. 

41. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту 

нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъекта 

проверки. 

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке 

не представляется возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального 

контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального 

предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным 

муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего 

мероприятия по контролю. 

42. Выездная проверка начинается с предъявления служебного 

удостоверения должностным лицом администрации муниципального образования 

обязательного ознакомления субъекта проверки (его уполномоченного 

представителя) с распоряжением главы поселения о проведении выездной 

проверки и с полномочиями проводящих проверку должностных лиц 

администрации муниципального образования, а также с целями, задачами, 

основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по 

контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, 

привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения. 

Заверенная печатью копия распоряжения главы поселения о проведении 

проверки вручается под роспись должностным лицом  администрации 

муниципального образования субъекту проверки (его уполномоченному 

представителю) одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, 

должностное лицо администрации муниципального образования составляет в двух 

экземплярах акт проверки органом муниципального контроля юридического лица, 

по типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ  (далее - акт 

проверки). 

43. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по 

результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, 

экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней 

после завершения мероприятий по контролю. 

44. К акту проверки прилагаются материалы, документы или их копии, 

связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - 

документы и материалы) субъекта проверки. 

45. В день составления акта должностным лицом администрации 

муниципального образования по результатам проведения проверки в журнале 

учета проверок(при его наличии), находящемся у субъекта проверки, производится 

запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании субъекта 

проверки, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, 

consultantplus://offline/ref=C36E746D2A7B2031A9C0973D6EF06E5DC7558978BCA9EB89B279545CF9A1B669DA6B616BF13B9466XCx9D
consultantplus://offline/ref=FD0CC33DE2A005037B7902362BBF3A14491AE8B5545A03178C1BAF94C1F276941D40F1A5dFM2F


правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных 

нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, 

отчества и должности должностных лиц администрации муниципального 

образования, проводящих проверку, их подписи. 

При отсутствии журнала учета проверок у субъекта проверки в акте проверки 

делается соответствующая запись. 

46. Акт проверки вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами 

регистрируется в журнале регистрации актов проверок администрации 

муниципального образования  и представляется со служебной запиской главе  

поселения. 

47. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух 

экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, 

иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 

лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю 

под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В 

случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать 

расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт 

направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, 

которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа 

муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на 

осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального 

контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 

составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, 

направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, 

проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения 

указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 

48. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется 

согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки 

направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании 

проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта 

проверки. 

49. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, 

предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об 

устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения 

акта проверки вправе представить в администрацию  муниципального образования 

в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного 

предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных 

положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям 

документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их 
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заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию 

муниципального образования. 

50. Результатом исполнения административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки является акт проверки и вручение 

(направление) его субъекту проверки, а также направление копии акта проверки в 

орган прокуратуры (в случае если для проведения внеплановой выездной проверки 

требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры). 

51. Срок исполнения административной процедуры по проведению проверки 

и составлению акта проверки не может превышать двадцати рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов 

для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

52. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 

сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и 

расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц  

администрации  муниципального образования, проводящих выездную плановую 

проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен 

главой муниципального образования, но не более чем на двадцать рабочих дней, в 

отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать 

часов. 

Срок проведения каждой проверки (документарной или выездной) в 

отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на 

территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается 

отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному 

подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не 

может превышать шестьдесят рабочих дней. 

 

Принятие мер при выявлении нарушений 

в деятельности субъекта проверки 

53. Основанием для начала административной процедуры по принятию мер 

при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является акт 

проверки, в котором указаны выявленные нарушения субъектом проверки 

обязательных требований и требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования по вопросам организации и осуществления 

розничной продажи алкогольной продукции. 

54. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом 

проверки обязательных требований и требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования по вопросам организации и осуществления 

розничной продажи алкогольной продукции должностные лица администрации 

муниципального образования в пределах полномочий, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 

обязаны: 

в день составления акта проверки выдать предписание субъекту проверки об 

устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; 



принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 

предупреждению, предотвращению, а также меры по привлечению субъектов 

проверки, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

55. О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверки 

должен сообщить в администрацию муниципального образования в установленный 

данным предписанием срок. 

56. При непредставлении субъектом проверки в установленные сроки 

информации об устранении нарушений должностное лицо администрации 

муниципального образования рассматривает и устанавливает: 

возможность продления сроков устранения нарушений в случае наличия 

уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить 

указанные нарушения; 

наличие основания для привлечения виновных лиц к административной 

ответственности за неисполнение предписания. 

57. Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии 

ходатайства субъекта проверки с изложением причин, не позволивших устранить 

нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер. 

58. В течение пяти рабочих дней должностное лицо администрации  

муниципального образования при наличии оснований для возбуждения 

административного производства направляет материалы на рассмотрение 

должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об 

административном правонарушении. 

59. Результатом административной процедуры по принятию мер при 

выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является принятие мер, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, по устранению 

выявленных нарушений обязательных требований и требований муниципальных 

правовых актов муниципального образования по вопросам организации и 

осуществления розничной продажи алкогольной продукции и привлечению 

субъектов проверки, допустивших нарушения к ответственности. 

60. Срок административной процедуры по принятию мер при выявлении 

нарушений в деятельности субъекта проверки составляет один рабочий день - для 

выдачи предписания, пять рабочих дней - для направления материалов на 

рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об 

административном правонарушении. 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением  

муниципального контроля 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением должностными лицами администрации  муниципального 

образования положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к осуществлению муниципального контроля, а также 

за принятием ими решений 

61. Контроль за осуществлением муниципального контроля осуществляется 

в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением законодательства 

Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых актов 



и положений административного регламента и контроля полноты и качества 

осуществления муниципального контроля. 

62. Текущий контроль осуществляется главой  поселения путем проведения 

анализа соблюдения и исполнения специалистами администрации муниципального 

образования законодательства Российской Федерации, Новосибирской области, 

муниципальных правовых актов и положений административного регламента. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

осуществления муниципального контроля 

63. Контроль полноты и качества осуществления муниципального контроля 

включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц  администрации 

муниципального образования. 

64. Для проведения проверки  распоряжением главы поселения создается 

комиссия. 

Осуществляются два вида проверок: плановые проверки (осуществляется на 

основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановые проверки (по 

конкретному обращению). 

65. При проведении внеплановой проверки по конкретному обращению 

заявителя, информация о результатах проверки направляется заявителю по почте в 

течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

66. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором 

указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Акт проверки подписывается всеми членами комиссии. 

 

Ответственность должностных лиц  администрации муниципального образования 

за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального 

контроля 

67. За ненадлежащее исполнение  муниципального контроля виновные лица 

несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц администрации 

муниципального образования закрепляется в их должностных инструкциях в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  

68. По результатам проверок, в случае выявления несоответствия полноты и 

качества осуществления муниципального контроля положениям 

Административного регламента, иным нормативным правовым актам, 

устанавливающим требования к осуществлению муниципального контроля, 

виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации.  

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за осуществлением муниципального контроля, в том 



числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

69. Для осуществления контроля за осуществлением муниципального 

контроля граждане, их объединения и организации имеют право направлять в 

администрацию муниципального образования индивидуальные и коллективные 

обращения с предложениями и рекомендациями по совершенствованию качества и 

порядка осуществления муниципального контроля. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего 

муниципальный контроль, а также его должностных лиц 

Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципального 

контроля 

70. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) 

администрации муниципального образования, должностных лиц администрации в 

досудебном (внесудебном) порядке. 

71. Обжалование действий (бездействия) администрации муниципального 

образования, должностных лиц администрации муниципального образования, а 

также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе осуществления 

муниципального контроля, производится в досудебном (внесудебном) порядке 

путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления 

или должностному лицу.  

Жалоба может быть подана как в письменной, так и в устной форме, при 

личном обращении и (или) направлена по почте либо в форме электронного 

документа.  

72. Заявитель в жалобе, поданной в письменной форме, в обязательном 

порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который 

направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего 

должностного лица органа местного самоуправления, либо должность 

соответствующего должностного лица органа местного самоуправления, а также 

свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование (для 

юридического лица), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, 

уведомление о переадресации жалобы, излагает суть предложения, заявления или 

жалобы, ставит личную подпись и дату.  

В случае направления жалобы в форме электронного документа заявитель в 

жалобе в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при 

наличии), полное наименование (для юридического лица), адрес электронной 

почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и 

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.  

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:  

должность, фамилия, имя и отчество муниципального служащего (при 

наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;  

суть обжалуемого действия (бездействия);  



обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его 

права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо 

незаконно возложена какая-либо обязанность;  

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.  

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель 

прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии или направляет 

указанные документы и материалы в электронной форме.  

 

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

73. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия 

(бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования, а 

также принимаемые ими решения при осуществлении муниципального контроля, 

в том числе связанные с:  

необоснованным отказом в осуществлении муниципального контроля;  

нарушением установленного порядка осуществления муниципального 

контроля, в том числе нарушение срока осуществления муниципального контроля;  

требование у проверяемого лица документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для осуществления муниципального контроля; 

нарушением иных прав заявителя при осуществлении муниципального 

контроля.  

 

Перечень оснований  и случаев, в которых ответ на жалобу не дается 

74. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

75. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу 

без ответа в следующих случаях: 

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, 

направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ на обращение;  

если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней 

со дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему обращение, с 

разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;  

если в письменном обращении содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного 

лица, а также членов его семьи. В данном случае заявителю, направившему 

обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;  



если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не 

подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного 

самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем 

в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, 

направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 

прочтению;  

если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит 

принятие решения по жалобе. В этом случае в течение 3 рабочих дней со дня ее 

регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее 

рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о 

перенаправлении жалобы; 

если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему 

неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 

направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые 

доводы или обстоятельства, глава поселения, должностное лицо либо 

уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности 

очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу 

при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения 

направлялись в администрацию муниципального образования или одному и тому 

же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший 

обращение.  

  

Основания для начала процедуры 

досудебного (внесудебного) обжалования 

76. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление обращения заявителя об обжаловании 

решений, действий (бездействия) администрации, должностных лиц 

администрации в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

 

Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

77. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, 

предусмотренным пунктом 73 Административного регламента, при условии, что 

это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные 

документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную 

охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.  

78. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:  

Местонахождение администрации  муниципального образования;  

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении 

процедур по рассмотрению жалобы;  

местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, 

отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, 

которым может быть направлена жалоба.  



79. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в 

администрации муниципального образования копии документов, 

подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного 

лица.  

 

Органы местного самоуправления и должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба в досудебном (внесудебном) порядке 

80. Жалоба на действия (бездействие) администрации муниципального 

образования, должностных лиц администрации муниципального образования, а 

также на принимаемые ими решения при осуществлении муниципального 

контроля может быть направлена:  

Главе поселения - при обжаловании действий (бездействия) должностных 

лиц, а также принимаемых ими решений при осуществлении муниципального 

контроля;  

81. Жалоба может быть направлена в письменной и (или) электронной форме, 

в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования .  

 

Срок рассмотрения жалобы 

82. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, 

подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если 

муниципальными правовыми актами не установлены иные сроки рассмотрения.  

 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

83. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об 

удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении 

требований, о чем не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе лично, по почте 

или электронной почтой). 

Решение об удовлетворении жалобы или об отказе в ее удовлетворении 

принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа. 

84. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое по жалобе решение; 

в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения 

выявленных нарушений; 

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 



85. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения, предусмотренного 

статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, 

уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет следующие 

материалы в органы прокуратуры. 

86. Информация о результатах рассмотрения жалобы на решения или 

действие (бездействие) должных лиц администрации муниципального образования 

подлежит обязательному размещению на официальном сайте муниципального 

образования в сети Интернет в течение пяти рабочих дней после принятия решения.  

 

 

 



Приложение 1 

к административному регламенту 

осуществления муниципального 

контроля за соблюдением 

законодательства в области 

розничной продажи алкогольной 

продукции Сурковского  сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской 

области  

БЛОК-СХЕМА 

осуществления муниципального контроля за соблюдением законодательства в 

области розничной продажи алкогольной продукции 
Составление ежегодного плана 

проведения проверок

Приказ об утверждении плана 
проведения проверок

Согласование плана проверок с 
органами прокуратуры

Наличие юридических фактов, 
являющихся основанием для проверки

Поручение

Размещение плана проверок в 
системе Интернет

Подготовка распоряжения (приказа) о проведении проверки

О проведении плановой проверки О проведении внеплановой проверки

Проверка исполнения 
прелписания

Проверка по обращению, 
поручению

Уведомление о проведении 
проверки

Заявление в прокуратуру о 
согласовании проведения 

внеплановой выездной проверки

Решение прокуратуры о 
согласовании 

проведения внеплановой 
выездной проверки

Решение об отказе в 
согласовании 

проведения проверки

Проведение проверки
Проверка не 
проводится

Проведение документарной 
проверки

Проведение выездной 
проверки

Оформление результатов проверки

Составление акта по результатам 
проверки

Выдача предписания, 
протокола – в случае 

выявления нарушений

Уведомление субъекта проверки о результатах проведенной 
проверки

Вручение под роспись акта 
проверки, предписания, 

протокола

Направление акта, 
предписания, протокола 

почтой

Направление копии акта проверки в 
органы прокуратуры, если ранее было 
получено разрешение прокуратуры о 
проведении внеплановой выездной 

проверки  



АДМИНИСТРАЦИЯ 

СУРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
17.10.2017           № 51 

 

с. Сурково 

 

Об утверждении административного регламента 

осуществления муниципального контроля за  сохранностью автомобильных  

дорог местного значения на территории Сурковского   сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области 

 

         В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля» руководствуясь постановлением Правительства Новосибирской 

области от 02.07.2012 N 309-п "Об утверждении Порядка разработки и принятия 

административных регламентов осуществления муниципального контроля в 

соответствующих сферах деятельности", администрация Сурковского   

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить (прилагаемый) Административный регламент осуществления 

муниципального контроля за  сохранностью автомобильных  дорог 

местного значения на территории Сурковского   сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации 

Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  от 

17.03.2014г.№27 "Об утверждении Административного регламента 

осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных 

дорог местного значения в границах населенного пункта Сурковского 

сельсовета". 

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном 

издании «Сурковский вестник» и разместить на официальном сайте 

администрации Сурковского   сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой.  

 

Глава Сурковского   сельсовета  

Тогучинского района  

Новосибирской области                                                              А.С.Гундарев                       



 

Утвержден постановлением 

администрации Сурковского  сельсовета 

Тогучинского района  

Новосибирской области 

от 17.10.2017г.№ 51 

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных  

дорог местного значения на территории Сурковского   сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области 

 

1. Общие положения 

1. Настоящий административный регламент осуществления 

муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного 

значения (далее – административный регламент) устанавливает требования к 

порядку осуществления муниципального контроля за сохранностью 

автомобильных дорог местного значения на территории Сурковского   

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области (далее – 

муниципальный контроль), состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), порядок и формы контроля за 

осуществлением муниципального контроля, досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) администрации Сурковского   

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, осуществляющей 

муниципальный контроль, а также ее должностных лиц. 

 

Наименование муниципального контроля 

2. Наименование муниципального контроля – муниципальный контроль за 

сохранностью автомобильных дорог местного значения. 

Муниципальный контроль проводится в форме проверок (плановых и 

внеплановых) соблюдения в отношении владельцев объектов дорожного 

сервиса, организаций осуществляющих работы в полосе отвода автомобильных 

дорог и придорожной полосе, пользователей автомобильных дорог являющихся 

юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями (далее - 

субъекты проверок) требований федеральных законов и иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации (далее – обязательные требования) и 

муниципальных правовых актов Сурковского   сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области по вопросам обеспечения сохранности автомобильных 

дорог местного значения. 

 

Наименование органа местного самоуправления, 

осуществляющего муниципальный контроль 



3. Муниципальный контроль осуществляет администрация Сурковского  

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области (далее – 

администрация муниципального образования). 

 Адрес органа, осуществляющего муниципальный контроль: 

633423, Новосибирская область, Тогучинский район, с. Сурково, ул. 

Центральная, 29. 

Телефон/факс: 8(383-40)33-187, 8(383-40)33-118. 

Эл.адрес adm.Surkovo@mail.ru 

Время работы: 

С понедельника по пятницу с 08-00 до 16-00, обед с 13-00 до 14-00. 

Суббота, воскресенье  - выходной. 

адрес официального сайта администрации муниципального образования  

http:// surkovo/ toguchin.org/;    

 

Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих осуществление муниципального контроля 

4. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 

законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 

№ 186, 08.10.2003; «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

Федеральным законом от 08 ноября 2007 года  № 257-ФЗ «Об 

автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и 

о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации» («Собрание законодательства РФ», 12.11.2007, № 46, ст. 5553, 

«Парламентская газета», № 156-157, 14.11.2007, «Российская газета», № 254, 

14.11.2007); 

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская 

газета», N 266, 30.12.2008; «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 

(ч. 1), ст. 6249; «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008);  

  

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 

№ 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного 

контроля (надзора) и органами муниципального контроля  ежегодных планов 

проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 

3706); 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 

от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля» («Российская газета», N 85, 14.05.2009);  

http://jarkovo.ru/


Постановление Правительства Новосибирской области от 02.07.2012 N 

309-п «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных 

регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих 

сферах деятельности» (Официальный сайт Правительства Новосибирской 

области http://www.adm.nso.ru, 03.07.2012, «Советская Сибирь», N 122, 

10.07.2012); 

Уставом Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области. 

 

Предмет муниципального контроля 

5. Предметом муниципального контроля является соблюдение субъектами 

проверок обязательных требований и требований муниципальных правовых 

актов Сурковского  сельсовета  по вопросам обеспечения сохранности 

автомобильных дорог местного значения в отношении владельцев объектов 

дорожного сервиса, организаций осуществляющих работы в полосе отвода 

автомобильных дорог и придорожной полосе, пользователей автомобильных 

дорог являющихся юридическими лицами или индивидуальными 

предпринимателями (далее – пользователи  автомобильных дорог). 

 

  Права и обязанности должностных лиц органа местного самоуправления при  

осуществлении муниципального контроля 

6.При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю 

должностные лица администрации муниципального образования, 

уполномоченные на осуществление муниципального  контроля (далее - 

должностные лица администрации), имеют право: 

осуществлять мероприятия, входящие в предмет проверки, в пределах 

предоставленных полномочий; 

получать от субъекта проверки информацию, которая относится к предмету 

проверки; 

обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или 

пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального   

контроля, а также в установлении (выявлении) лиц, виновных в нарушении 

требований действующего законодательства; 

привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не 

состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектами 

проверки, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся 

аффилированными лицами субъектов проверки; 

взаимодействовать с органами государственного контроля (надзора) при 

организации и проведении проверок с саморегулируемыми организациями по 

вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального  контроля. 

7.  При проведении проверки должностные лица администрации не вправе: 

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не 

относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых 

действуют эти должностные лица; 

http://internet.garant.ru/#/document/12187922/entry/0


1.1) проверять выполнение требований, установленных нормативными 

правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не 

соответствующих законодательству Российской Федерации; 

1.2) проверять выполнение обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке; 

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае 

отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая 

проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" 

пункта 2 части 2 статьи 10  Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля", а также проверки соблюдения требований земельного 

законодательства в случаях надлежащего уведомления собственников 

земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов 

земельных участков; 

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, 

проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной 

среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету 

проверки, а также изымать оригиналы таких документов; 

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов 

окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их 

исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе 

указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, 

превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами 

отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, 

техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу 

иными нормативными техническими документами и правилами и методами 

исследований, испытаний, измерений; 

5) распространять информацию, полученную в результате проведения 

проверки и составляющую служебную тайну, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

6) превышать установленные сроки проведения проверки; 

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет 

мероприятий по контролю; 

8) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

представления документов и (или) информации, включая разрешительные 

документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в 

определенный Правительством Российской Федерации перечень; 

http://internet.garant.ru/#/document/186367/entry/47
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9) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

представления документов, информации до даты начала проведения проверки. 

Орган муниципального контроля после принятия распоряжения   о проведении 

проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

 

8. При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю 

должностные лица администрации обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в 

соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по 

предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных 

требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные 

интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка 

которых проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения   руководителя   органа 

муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных 

обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных 

удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя  органа 

муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 

10   Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля",  копии документа о 

согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при 

проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к 

предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при 

проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету 

проверки; 

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами 

проверки; 

http://internet.garant.ru/#/document/12164247/entry/1005
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7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, 

полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной 

опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей 

среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, 

включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в 

том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, 

документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, 

входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности 

государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав 

и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, 

юридических лиц; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные  Федеральным 

законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля"; 

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации; 

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя 

ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), 

в соответствии с которым проводится проверка;  

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок 

в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

 

Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в 

отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному 

контролю 

 9. Субъекты проверок при проведении проверки имеют право: 

consultantplus://offline/ref=24B6C96AD6813BC6BB1996AB477B1895EF3BAE0A702461BE84D7645EF5A5B644596638AE26CCH


1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 

объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

2) получать  от органа муниципального контроля, их должностных лиц 

информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой 

предусмотрено   Федеральным законом №294-ФЗ; 

2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными   

органами муниципального контроля в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 

или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 

находятся эти документы и (или) информация; 

2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, в   орган 

муниципального контроля по собственной инициативе; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 

своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, 

а также с отдельными действиями должностных лиц   органа муниципального 

контроля; 

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц  органа 

муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического 

лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в 

административном и (или) судебном порядке в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по 

защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 

предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке. 

  Субъекты проверок при проведении проверки обязаны: 

-  обеспечивать при проведении проверок свое присутствие или 

уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение 

мероприятий по выполнению обязательных требований; 

- предоставлять должностным лицам администрации  муниципального 

образования, проводящим проверку, и участвующим в проверке экспертам, 

представителям экспертных организаций в установленный срок необходимые 

документы, объяснения, информацию соответственно в письменной и устной 

форме, включая акты, договоры, справки, деловую корреспонденцию, иные 

документы и материалы, выполненные в форме цифровой записи или в форме 

записи на электронных носителях. 

 

Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль 

вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной приказом 

Минэкономразвития России, если в качестве лиц, в отношении которых 

осуществляется муниципальный контроль, выступают юридические лица, 

индивидуальные предприниматели. 

  Результатом осуществления муниципального   контроля является акт 

проверки и принятие мер при выявлении нарушений требований федеральных 

http://internet.garant.ru/#/multilink/12164247/paragraph/262/number/0


законов, законов Новосибирской области, муниципальных правовых актов 

муниципального образования. 

 

Описание результата осуществления муниципального контроля 

10. Результатом осуществления муниципального контроля является акт 

проверки и принятие мер при выявлении нарушений обязательных требований и 

требований муниципальных правовых актов администрации муниципального 

образования по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог 

местного значения. 

 

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

Порядок информирования об осуществлении 

муниципального контроля 

11. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных 

телефонах, адресах электронной почты администрации муниципального 

образования приводится в подпункте 3 пункта 1 и размещается на официальном 

сайте администрации муниципального образования. 

Для получения информации об осуществлении муниципального контроля, 

о ходе осуществления муниципального контроля субъекты проверок и иные 

заинтересованные лица (далее – заявители) обращаются в администрацию 

муниципального образования. 

12. Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, о 

ходе осуществления муниципального контроля предоставляется заявителям в 

устной (лично или по телефону) или письменной форме, в том числе в 

электронной форме. 

При ответах по телефону должностные лица  администрации 

муниципального образования  подробно, со ссылками на соответствующие 

нормативные правовые акты, информируют обратившихся по интересующим их 

вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о 

фамилии, имени, отчестве и должности принявшего телефонный звонок. 

При обращении за информацией заявителя лично должностные лица 

администрации  обязаны принять его в соответствии с графиком работы. 

Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания 

в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут. 

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 

минут, должностное лицо администрации , осуществляющее устное 

информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него 

время для устного информирования либо направить заявителю письменный 

ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме. 

13. Письменное информирование заявителя осуществляется при 

получении от него письменного обращения лично или посредством почтового 

отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по 

вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе 

осуществления муниципального контроля. Письменное обращение 

регистрируется в день поступления в администрацию. 



При обращении за информацией в письменной форме посредством 

почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес 

заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.  

При обращении за информацией по электронной почте, в том числе с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

Единый портал государственных и муниципальных услуг), ответ направляется 

по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня 

регистрации обращения. 

При направлении запроса государственным органам, другим органам 

местного самоуправления и иным должностным лицам для получения 

необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов глава 

Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  вправе 

продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив 

заявителя о продлении срока рассмотрения. 

В письменном ответе на обращение указывается фамилия и номер 

телефона исполнителя.  

Если в письменном обращении не указано наименование юридического 

лица (фамилия заинтересованного лица), направившего обращение, и почтовый 

адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, 

ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение 

в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному 

лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 

регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, 

если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в тексте письменного обращения содержится вопрос, на который 

заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в 

связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не 

приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное  лицо 

администрации вправе принять решение о безосновательности очередного 

обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при 

условии, что указанное  обращение и ранее направляемые обращения 

направлялись в одно и то же структурное подразделение администрации или 

одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 

заявитель, направивший обращение. 

14. В помещениях администрации муниципального образования 

предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения 

документов. 

Места для информирования заявителей и заполнения документов 

оборудуются информационными стендами, стульями и столами для 

возможности оформления документов.  

Информационные стенды содержат информацию по вопросам 

осуществления муниципального контроля: 



выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по осуществлению муниципального контроля; 

образцы заполнения документов; 

справочную информацию о должностных лицах администрации 

муниципального образования, графике работы, номерах телефонов, адресах 

электронной почты; 

текст административного регламента с приложениями. 

 

Срок осуществления муниципального контроля 

15. Срок проведения каждой проверки при осуществлении 

муниципального контроля не может превышать двадцати рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов 

для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

16. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 

сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз 

и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, 

проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой 

проверки может быть продлен главой,  но не более чем на двадцать рабочих дней 

в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 

пятнадцать часов. 

Срок проведения каждой из проверок в отношении юридического лица, 

которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов 

Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, 

представительству, обособленному структурному подразделению юридического 

лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 

шестьдесят рабочих дней. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме 

17. Осуществление муниципального контроля предусматривает 

выполнение следующих административных процедур: 

подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых 

проверок; 

принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению 

проверки; 

проведение проверки и составление акта проверки; 

принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта 

проверки. 

Блок-схема осуществления муниципального контроля представлена в 

приложении 1. 

 



Подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок 

18. Основанием для начала административной процедуры по подготовке и 

утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок является 

требование Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

19. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 

проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 

представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в 

соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти 

уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих  

представления   указанного  уведомления. 

20. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей разрабатывается  должностным лицом 

администрации по типовой форме ежегодного плана проведения плановых 

проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 

установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 

30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами 

государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 

ежегодных планов проведения плановых  проверок юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей». 

Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей согласовывается путем 

визирования главой Сурковского  сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области  и до 1 сентября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок, направляется ответственным должностным 

лицом администрации муниципального образования в    прокуратуру.  

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов 

проведения плановых проверок на предмет законности включения в них 

объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения 

главе Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской области   о 

проведении совместных плановых проверок. 

Глава Сурковского   сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области рассматривает предложения    прокуратуры и по итогам их рассмотрения 

до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, 

руководитель издает постановление об утверждении ежегодного плана 
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проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей и направляет его в   прокуратуру.  

21. Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей доводится до сведения заинтересованных 

лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации  

муниципального образования в сети Интернет и (или) опубликования в газете 

«Сурковский вестник» 

22. Результатом административной процедуры по подготовке и 

утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок является 

утвержденный главой  Сурковского   сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области  ежегодный план проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

23. Срок административной процедуры по подготовке и утверждению 

ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей – до 1 ноября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок. 

 

Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению 

проверки 

 

24. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о проведении плановой проверки и подготовке к проведению проверки 

является ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей. 

25. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о проведении внеплановой проверки и подготовке к проведению 

внеплановой проверки является: 

 1.  истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного 

нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных 

муниципальными правовыми актами; 

 2. поступление в орган   муниципального контроля заявления от 

юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении 

правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право 

осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) 

на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение 

соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, 

специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

 3. мотивированное представление должностного лица органа   

муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по 

контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки 

поступивших в   органы муниципального контроля обращений и заявлений 

граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 



информации от органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

 а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, 

вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного 

наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного 

фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 

документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим 

особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 

национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

 б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 

истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 

музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 

фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 

научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного 

фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, 

осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав 

потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель 

обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к 

юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не 

было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены); 

 4. На основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки 

в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы 

прокуратуры материалам и обращениям. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в 

администрацию муниципального образования, а также обращения и заявления, 

не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 3, не могут служить 

основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в 

обращении или заявлении информация может в соответствии с 3  являться 

основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа 

государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля при 

наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления 

обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. 

Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных 

документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки 

только при условии, что они были направлены заявителем с использованием 
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средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих 

обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и 

аутентификации. 

 

26. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании 

распоряжения главы  поселения  о проведении проверки. 

27. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) 

осуществляет должностное лицо администрации Сурковского   сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области назначенное ответственным за 

организацию проведения проверки (далее – специалист, ответственный за 

организацию проверки). 

28. Не позднее 14 рабочих дней до дня проведения плановой проверки, 

указанной в ежегодном плане, специалист, ответственный за организацию 

проверки, осуществляет в течение трех рабочих дней подготовку проекта 

распоряжения главы Сурковского   сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области о проведении плановой проверки юридического лица - 

в соответствии с типовой формой приказа, утвержденной приказом 

Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 

141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - 

приказ Минэкономразвития РФ), и передачу его на подпись главе Сурковского   

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области. 

Распоряжение главы Сурковского  сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области  о проведении плановой проверки подписывается им в 

течение трех рабочих дней со дня его передачи на подпись. 

29.  Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности 

юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных 

подразделений) осуществляется должностным лицом, ответственным за 

проведением проверки по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 25, 

после согласования с органами прокуратуры на основании распоряжения главы 

Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской области о 

проведении внеплановой проверки. 

В день подписания распоряжения главы Сурковского  сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области  о проведении внеплановой 

выездной проверки в отношении юридического лица, специалист, 

ответственный за организацию проверки, в целях согласования ее проведения 

представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного 

электронной цифрой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления 

деятельности субъекта проверки заявление о согласовании проведения 

внеплановой выездной проверки по типовой форме, утвержденной приказом 

Минэкономразвития РФ  (далее - заявление). К заявлению прилагается копия 

распоряжения главы Сурковского  сельсовета Тогучинского района 
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Новосибирской области  о проведении внеплановой выездной проверки и 

документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения. 

30. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании 

проведения внеплановой выездной проверки юридического лица должностные 

лица администрации муниципального образования осуществляют мероприятия 

по ее подготовке. 

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в 

согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица 

специалистом, ответственным за организацию проверки, в течение одного дня 

осуществляется подготовка проекта распоряжения главы Сурковского  

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области об отмене  

распоряжения о проведении проверки. 

31. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки 

является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 

истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 

музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 

фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 

научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного 

фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений 

обязательных требований и требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с 

необходимостью принятия неотложных мер, органы муниципального контроля 

вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки 

незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий 

по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 

6 и 7  статьи10 Федерального закона от 26.12.2008г. №294-ФЗ, в органы 

прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его 

заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой 

выездной проверки в день поступления соответствующих документов. 

32. Должностные лица администрации муниципального образования  

уведомляют субъекта проверки о проведении проверки посредством 

направления копии распоряжения главы Сурковского  сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области о проведении проверки заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении или любым доступным способом: 

при проведении плановой проверки – не позднее, чем за три    рабочих дня 

до начала ее проведения; 

при проведении внеплановой выездной проверки, за исключением 

внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 

подпункте 2 пункта 25, – не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее 

проведения. 

33. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

проведении проверки и подготовке к проведению проверки является 
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распоряжение главы Сурковского  сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области о проведении проверки либо об отмене распоряжения о 

проведении внеплановой проверки. 

34. Срок административной процедуры по принятию решения о 

проведении проверки и подготовке к проведению проверки составляет 11 

рабочих дней. 

 

Проведение проверки и составление акта проверки 

 

35. Основанием для начала административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки является распоряжение главы 

Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской области о 

проведении проверки. 

36. Плановая и внеплановая проверка проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки. 

Проверка проводится уполномоченными должностными лицами 

администрации муниципального образования , указанными в распоряжении 

главы Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской области. 

37. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту 

нахождения администрации муниципального образования. 

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом 

администрации муниципального образования в первую очередь 

рассматриваются документы проверяемого субъекта проверки, имеющиеся в 

распоряжении администрации, акты предыдущих проверок и иные документы о 

результатах, осуществленных в отношении этого субъекта проверки. 

38. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении 

администрации муниципального образования вызывает обоснованные сомнения 

либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки 

обязательных требований или требований муниципальных правовых актов по 

вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения, 

должностное лицо администрации муниципального образования направляет в 

адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить 

иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной 

проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа 

о проведении документарной проверки. 

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 

субъекты проверок обязаны направить в адрес администрации муниципального 

образования указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных 

печатью (при ее наличии) и собственно подписью руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки и 

печатью. Субъекты проверки вправе представить указанные в запросе 

документы в форме электронных документов. 

39. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 

противоречия в представленных субъектом проверки документах либо 



несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 

содержащимся в имеющихся в распоряжении администрации сельсовета  

документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом 

направляется субъекту проверки с требованием представить в течение 10 

рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. Субъект проверки 

вправе представить дополнительно в администрацию сельсовета документы, 

подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

40. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов 

либо при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки 

нарушения обязательных требований и требований муниципальных правовых 

актов муниципального образования по вопросам обеспечения сохранности 

автомобильных дорог местного значения должностное лицо администрации 

муниципального образования  проводит выездную проверку на основании 

распоряжения главы Сурковского  сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области о проведении выездной проверки, подготовка которого 

осуществляется в соответствии с подпунктами 27 и 28. 

41. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту 

нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности 

субъекта проверки. 

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке 

не представляется возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального 

контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, 

индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или 

требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без 

проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

42. Выездная проверка начинается с предъявления служебного 

удостоверения должностным лицом администрации муниципального 

образования, обязательного ознакомления субъекта проверки (его 

уполномоченного представителя) с распоряжением главы Сурковского  

сельсовета  Тогучинского района Новосибирской области о проведении 

выездной проверки и с полномочиями проводящих проверку должностных лиц 

администрации , а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной 

проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, 

представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, 

со сроками и условиями ее проведения. 

Заверенная печатью копия распоряжения главы Сурковского  сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области о проведении проверки вручается 

под роспись должностным лицом администрации муниципального образования, 

производящего проверку, субъекту проверки (его уполномоченному 

представителю) одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 
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По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, 

должностное лицо администрации муниципального образования, производящее 

проверку, составляет в двух экземплярах акт проверки органом муниципального 

контроля юридического лица, по типовой форме, утвержденной приказом 

Минэкономразвития РФ  (далее - акт проверки). 

43. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения 

по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных 

расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 

трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю. 

44. К акту проверки прилагаются материалы, документы или их копии, 

связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения 

(далее - документы и материалы) субъекта проверки. 

45. В день составления акта должностным лицом администрации  по 

результатам проведения проверки в журнале учета проверок(при его наличии), 

находящемся у субъекта проверки, производится запись о проведенной 

проверке, содержащая сведения о наименовании субъекта проверки, датах 

начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых 

основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и 

выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и 

должности всех должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. 

При отсутствии журнала учета проверок у субъекта проверки в акте 

проверки делается соответствующая запись. 

46. Акт проверки вместе с прилагаемыми к нему документами и 

материалами регистрируется в журнале регистрации актов проверок 

администрации муниципального образования  и представляется со служебной 

запиской главе Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области. 

47. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в 

двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается 

руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 

уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе 

в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а 

также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо 

об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру 

акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При 

наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в 

электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может 

быть направлен в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего 

данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
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уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу 

способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, 

считается полученным проверяемым лицом.. 

48. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки 

требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта 

проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о 

согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня 

составления акта проверки. 

49. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, 

предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием 

об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты 

получения акта проверки вправе представить в администрацию  муниципального 

образования в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) 

выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его 

отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким 

возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, 

или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в 

администрацию муниципального образования. 

50. Результатом исполнения административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки является акт проверки и вручение 

(направление) его субъекту проверки, а также направление копии акта проверки 

в орган прокуратуры (в случае если для проведения внеплановой выездной 

проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры). 

51. Срок исполнения административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки не может превышать двадцати рабочих 

дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов 

для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

52. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 

сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз 

и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц 

администрации муниципального образования, проводящих выездную плановую 

проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен 

главой Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, 

но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, 

микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

Срок проведения каждой проверки (документарной или выездной) в 

отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на 

территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается 

отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному 

структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок 

проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней. 



 

Принятие мер при выявлении нарушений 

в деятельности субъекта проверки 

 

53. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является акт 

проверки, в котором указаны выявленные нарушения субъектом проверки 

обязательных требований и требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования по вопросам обеспечения сохранности 

автомобильных дорог местного значения. 

54. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом 

проверки обязательных требований и требований муниципальных правовых 

актов муниципального образования по вопросам обеспечения сохранности 

автомобильных дорог местного значения должностные лица администрации 

муниципального образования в пределах полномочий, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами, обязаны: 

в день составления акта проверки выдать предписание субъекту проверки 

об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; 

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 

предупреждению, предотвращению, а также меры по привлечению субъектов 

проверки, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

55. О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверки 

должен сообщить в администрацию муниципального образования в 

установленный данным предписанием срок. 

56. При непредставлении субъектом проверки в установленные сроки 

информации об устранении нарушений должностное лицо администрации 

муниципального образования  рассматривает и устанавливает: 

возможность продления сроков устранения нарушений в случае наличия 

уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить 

указанные нарушения; 

наличие основания для привлечения виновных лиц к административной 

ответственности за неисполнение предписания. 

57. Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии 

ходатайства субъекта проверки с изложением причин, не позволивших 

устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к 

устранению мер. 

58. В течение пяти рабочих дней должностное лицо администрации 

муниципального образования при наличии оснований для возбуждения 

административного производства направляет материалы на рассмотрение 

должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об 

административном правонарушении. 

59. Результатом административной процедуры по принятию мер при 

выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является принятие мер, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, по устранению 



выявленных нарушений обязательных требований и требований муниципальных 

правовых актов муниципального образования по вопросам обеспечения 

сохранности автомобильных дорог местного значения и привлечению субъектов 

проверки, допустивших нарушения, к ответственности. 

60. Срок административной процедуры по принятию мер при выявлении 

нарушений в деятельности субъекта проверки составляет один рабочий день - 

для выдачи предписания, пять рабочих дней - для направления материалов на 

рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на составление протокола 

об административном правонарушении. 

 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением 

муниципального контроля 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением должностными лицами  администрации муниципального 

образования положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования 

к осуществлению муниципального контроля, а также 

за принятием ими решений 

 

61. Контроль за осуществлением муниципального контроля 

осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением 

законодательства Российской Федерации, Новосибирской области, 

муниципальных правовых актов и положений административного регламента и 

контроля полноты и качества осуществления муниципального контроля. 

62. Текущий контроль осуществляется главой Сурковского   сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области путем проведения анализа 

соблюдения и исполнения специалистами администрации  законодательства 

Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых 

актов и положений административного регламента. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления 

муниципального контроля 

 

63. Контроль полноты и качества осуществления муниципального 

контроля включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, 

содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц 

администрации муниципального образования. 

64. Для проведения проверки распоряжением главы Сурковского  

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области создается комиссия. 

Осуществляются два вида проверок: плановые проверки (осуществляется 

на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановые проверки 

(по конкретному обращению). 



65. При проведении внеплановой проверки по конкретному обращению 

заявителя, информация о результатах проверки направляется заявителю по почте 

в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

66. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором 

указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Акт проверки подписывается всеми членами комиссии. 

 

Ответственность должностных лиц администрации муниципального 

образования за решения и действия (бездействие),принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля 

 

67. За ненадлежащее исполнение муниципальной функции виновные лица 

несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц администрации 

муниципального образования закрепляется в их должностных регламентах в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  

68. По результатам проверок, в случае выявления несоответствия полноты 

и качества исполнения муниципальной функции положениям 

Административного регламента, иным нормативным правовым актам, 

устанавливающим требования к исполнению муниципальной функции, 

виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации.  

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

69. Для осуществления контроля за осуществлением муниципального 

контроля граждане, их объединения и организации имеют право направлять в 

администрацию муниципального образования индивидуальные и коллективные 

обращения с предложениями и рекомендациями по совершенствованию качества 

и порядка осуществления муниципального контроля. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего 

муниципальный контроль, а также его должностных лиц 

Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения 

муниципальной функции 

70. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) 

администрации муниципального образования, должностных лиц администрации 

в досудебном (внесудебном) порядке. 

71. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц а также 

решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе исполнения 



муниципальной функции, производится в досудебном (внесудебном) порядке 

путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного 

самоуправления или должностному лицу.  

Жалоба может быть подана как в письменной, так и в устной форме, при 

личном обращении и (или) направлена по почте либо в форме электронного 

документа.  

72. Заявитель в жалобе, поданной в письменной форме, в обязательном 

порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в 

который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) 

соответствующего должностного лица органа местного самоуправления, либо 

должность соответствующего должностного лица органа местного 

самоуправления, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное 

наименование (для юридического лица), почтовый адрес, по которому должны 

быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть 

предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.  

В случае направления жалобы в форме электронного документа заявитель 

в жалобе в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при 

наличии), полное наименование (для юридического лица), адрес электронной 

почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и 

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.  

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:  

должность, фамилия, имя и отчество муниципального служащего (при 

наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;  

суть обжалуемого действия (бездействия);  

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены 

его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации 

либо незаконно возложена какая-либо обязанность;  

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.  

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель 

прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии или направляет 

указанные документы и материалы в электронной форме.  

 

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

 

73. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 

действия (бездействие) должностных лиц  администрации муниципального 

образования, а также принимаемые ими решения при исполнении 

муниципальной функции, в том числе связанные с:  

необоснованным отказом в исполнении муниципальной функции;  

нарушением установленного порядка исполнения муниципальной 

функции, в том числе нарушение срока исполнения функции;  

требование у проверяемого лица документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для осуществления муниципального контроля; 



нарушением иных прав заявителя при осуществлении муниципальной 

функции.  

 

Перечень оснований  и случаев, в которых ответ на жалобу не дается 

 

74. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же 

предмету жалобы. 

75. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить 

жалобу без ответа в следующих случаях: 

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, 

направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ на обращение;  

если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 

дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему 

обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;  

если в письменном обращении содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи. В данном случае заявителю, 

направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления 

правом;  

если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не 

подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган 

местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их 

компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается 

гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению;  

если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит 

принятие решения по жалобе. В этом случае в течение 3 рабочих дней со дня ее 

регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее 

рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о 

перенаправлении жалобы; 

если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который 

ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 

направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые 

доводы или обстоятельства, глава Сурковского   сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области, либо уполномоченное на то лицо вправе принять 

решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки 

с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее 



направляемые обращения направлялись в администрацию сельсовета или 

одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 

заявитель, направивший обращение.  

  

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

  

76. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление обращения заявителя об обжаловании 

решений, действий (бездействия) администрации, должностных лиц 

администрации в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

 

Права заинтересованных лиц на получение информации 

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

 77. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по 

основаниям, предусмотренным пунктом 73 Административного регламента, при 

условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц 

и что указанные документы не содержат сведения, составляющие 

государственную или иную охраняемую законодательством Российской 

Федерации тайну.  

78. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую 

информацию:  

Местонахождение администрации муниципального образования;  

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении 

процедур по рассмотрению жалобы;  

местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, 

отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных 

лиц, которым может быть направлена жалоба.  

79. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в 

администрации муниципального образования копии документов, 

подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного 

лица.  

 

Органы местного самоуправления и должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба в досудебном (внесудебном) порядке 

 

 80. Жалоба на действия (бездействие) администрации муниципального 

образования, должностных лиц администрации муниципального образования, а 

также на принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции 

может быть направлена:  

главе Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области ; 

81. Жалоба может быть направлена в письменной и (или) электронной 

форме, в том числе подана через многофункциональный центр предоставления 



государственных и муниципальных услуг, а также с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе 

информационных ресурсов Интернет-портала «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)».  

 

Срок рассмотрения жалобы 

 82. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, 

подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 

поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации, если муниципальными правовыми актами не установлены иные 

сроки рассмотрения.  

 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

 83. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об 

удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении 

требований, о чем не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе 

лично, по почте или электронной почтой). 

Решение об удовлетворении жалобы или об отказе в ее удовлетворении 

принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа. 

84. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое по жалобе решение; 

в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения 

выявленных нарушений; 

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

85. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения, предусмотренного 

статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, 

уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 

следующие материалы в органы прокуратуры. 

86. Информация о результатах рассмотрения жалобы на решения или 

действие (бездействие) должных лиц администрации муниципального 

образования подлежит обязательному размещению на официальном сайте 

администрации муниципального образования в сети Интернет в течение пяти 

рабочих дней после принятия решения.  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к административному регламенту осуществления 

 муниципального контроля за  сохранностью 

 автомобильных  дорог местного значения на 

 территории Сурковского   сельсовета Тогучинского района 

 Новосибирской области 

 

БЛОК-СХЕМА 

осуществления муниципального контроля за  сохранностью автомобильных  

дорог местного значения на территории Сурковского   сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области 
Составление ежегодного плана 

проведения проверок

Приказ об утверждении плана 
проведения проверок

Согласование плана проверок с 
органами прокуратуры

Наличие юридических фактов, 
являющихся основанием для проверки

Поручение

Размещение плана проверок в 
системе Интернет

Подготовка распоряжения (приказа) о проведении проверки

О проведении плановой проверки О проведении внеплановой проверки

Проверка исполнения 
прелписания

Проверка по обращению, 
поручению

Уведомление о проведении 
проверки

Заявление в прокуратуру о 
согласовании проведения 

внеплановой выездной проверки

Решение прокуратуры о 
согласовании 

проведения внеплановой 
выездной проверки

Решение об отказе в 
согласовании 

проведения проверки

Проведение проверки
Проверка не 
проводится

Проведение документарной 
проверки

Проведение выездной 
проверки

Оформление результатов проверки

Составление акта по результатам 
проверки

Выдача предписания, 
протокола – в случае 

выявления нарушений

Уведомление субъекта проверки о результатах проведенной 
проверки

Вручение под роспись акта 
проверки, предписания, 

протокола

Направление акта, 
предписания, протокола 

почтой

Направление копии акта проверки в 
органы прокуратуры, если ранее было 
получено разрешение прокуратуры о 
проведении внеплановой выездной 

проверки  



 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СУРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2017           № 50 

 

с. Сурково 

 

 

Об    утверждении    административного 

регламента    осуществления  муниципального контроля 

в области торговой деятельности 

на территории Сурковского сельсовета  Тогучинского района Новосибирской 

области 

 

 

         В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля» руководствуясь постановлением Правительства Новосибирской 

области от 02.07.2012 N 309-п "Об утверждении Порядка разработки и принятия 

административных регламентов осуществления муниципального контроля в 

соответствующих сферах деятельности", администрация Сурковского   

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент осуществления 

муниципального контроля в области торговой деятельности на территории 

Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской области; 

2.Признать утратившим силу  постановление администрации Сурковского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области от 10.11.2014 № 86 «Об 

утверждении Административного регламента осуществления муниципального 

контроля в области торговой деятельности на территории Сурковского  

сельсовета Тогучинского района   Новосибирской области» 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете "Сурковский вестник" и на 

официальном сайте администрации Сурковского  сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области. 

4.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 

опубликования. 

 

Глава  Сурковского   сельсовета  

Тогучинского района  

Новосибирской области                                                                  А.С.Гундарев                  



 

                                                                                                                   Приложение   

к постановлению администрации 

Сурковского   сельсовета  

Тогучинского района Новосибирской области 

09.10.2017 №  50 

 

 

 

                                                      

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления 

муниципального контроля в области торговой деятельности 

на территории Сурковского   сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области 

 

1. Общие положения 

1. Административный регламент осуществления муниципального 

контроля в области торговой деятельности на территории Сурковского   

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области устанавливает сроки и 

последовательность административных процедур (действий), а также порядок 

взаимодействия администрации Сурковского  сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области (далее – администрация муниципального образования), 

его должностных лиц с органами государственной власти, органами местного 

самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 

при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности, 

посредством организации и проведения проверок, принятия предусмотренных 

законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) 

устранению выявленных нарушений.  

 

Наименование муниципального контроля 

2. Наименование муниципального контроля: осуществление 

муниципального контроля в области торговой деятельности на территории 

администрации Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области (далее муниципальный контроль в области торговой деятельности). 

 

Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего 

муниципальный контроль в области торговой деятельности 

 

3. Муниципальный контроль осуществляет администрация 

муниципального образования. 

Адрес органа осуществляющего муниципальный контроль: 

 

633423, Новосибирская область, Тогучинский район, с. Сурково, ул. 

Центральная, 29. 



 

Телефон/факс: 8(383-40)33-187, 8(383-40)33-118. 

Эл.адрес adm.Surkovo@mail.ru 

Время работы: 

С понедельника по пятницу с 08-00 до 16-00, обед с 13-00 до 14-00. 

Суббота, воскресенье  - выходной. 

адрес официального сайта администрации муниципального образования  

http:// surkovo/ toguchin.org/;    

 

Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих осуществление  муниципального контроля 

 

4. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237; 

2008, № 267; 2009, № 7; Собрание законодательства Российской Федерации, 

2009, № 1, ст. 1, 2, № 4, ст. 445); 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 

законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 

№ 186, 08.10.2003; «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах 

государственного регулирования торговой деятельности в Российской 

Федерации» («Собрание законодательства РФ», 04.01.2010, № 1, ст. 2); 

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская 

газета», № 266, 30.12.2008; «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 

(ч. 1), ст. 6249; «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008);  

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 

(«Собрание законодательства Российской Федерации», 07.01.2002, № 1 (ч. I), ст. 

1); 

Законом Новосибирской области от 14.02.2003 № 99-ОЗ «Об 

административных правонарушениях в Новосибирской области» («Ведомости 

Новосибирского областного Совета депутатов», № 9, 28.02.2003; «Советская 

Сибирь», № 60, 28.03.2003; «Сборник нормативных правовых актов 

Новосибирского областного Совета депутатов», № 2(7), март, 2003, с. 6); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 

№ 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного 

контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов 

проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 

3706); 

Постановлением Правительства Новосибирской области от 02.07.2012 № 

309-п «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных 

регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих 

сферах деятельности» (Официальный сайт Правительства Новосибирской 

http://jarkovo.ru/


 

области http://www.adm.nso.ru, 03.07.2012, «Советская Сибирь», № 122, 

10.07.2012); 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 

от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля» («Российская газета», № 85, 14.05.2009);  

Уставом муниципального образования;  

 

Предмет муниципального контроля 

5. Предметом муниципального контроля является соблюдение 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных 

требований, установленных федеральными законами , нормативными 

правовыми актами Новосибирской области, а также муниципальными 

правовыми актами в области торговой деятельности на территории  

муниципального образования. 

 

Права и обязанности должностных лиц органа местного самоуправления 

 при осуществлении муниципального контроля 

 

6. При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю 

должностные лица администрации муниципального образования, 

уполномоченные на осуществление муниципального контроля в области 

торговой деятельности имеют право:  

- запрашивать и получать на основании мотивированных письменных 

запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информацию 

и документы, необходимые в ходе проведения проверки; 

- беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии 

распоряжения Главы  Сурковского  сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области (далее – глава поселения) о назначении проверки 

проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, 

технических средств и оборудования, а также проводить необходимые 

исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по 

контролю; 

- выдавать юридическим лицам, индивидуальным предписания об 

устранении выявленных нарушений обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами; 

- направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с 

нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении 

дел об административных правонарушениях, уголовных дел по признакам 

преступлений. 

7. При осуществлении мероприятий по муниципальному контролю 

должностные лица администрации муниципального образования, 

уполномоченные на осуществление муниципального контроля не в праве: 



 

- проверять выполнение обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не 

относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых 

действуют эти должностные лица; 

- проверять выполнение требований, установленных нормативными 

правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не 

соответствующих законодательству Российской Федерации; 

- требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

представления документов и (или) информации, включая разрешительные 

документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в 

определенный Правительством Российской Федерации перечень; 

- требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

представления информации, которая была представлена ранее в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации и (или) находится в 

государственных или муниципальных информационных системах, реестрах и 

регистрах."; 

8. Должностные лица администрации муниципального образования 

при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности 

обязаны:  

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в 

соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по 

предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных 

требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные 

интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка 

которых проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа 

руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее 

проведении в соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных 

обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных 

удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя 

руководителя органа муниципального контроля и в случае, 

предусмотренном частью 5 статьи 10  Федерального закона  №294-ФЗ от 16.12. 

2008 г, копии документа о согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при 

проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к 

предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при 
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проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету 

проверки; 

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами 

проверки; 

7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, 

полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной 

опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей 

среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, 

включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в 

том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, 

документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, 

входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности 

государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав 

и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, 

юридических лиц; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим 

Федеральным законом; 

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации; 

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя 

ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), 

в соответствии с которым проводится проверка; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок 

в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

14) осуществлять внесение информации в единый реестр проверок в 

соответствии с Правилами формирования и ведения единого реестра проверок, 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 

28.04.2015 № 415. 

 

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется 

муниципальный контроль 



 

9. Лицами, в отношении которых осуществляется муниципальный 

контроль, являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, на 

которых при осуществлении их деятельности возложены обязанности по 

исполнению обязательных требований (далее - проверяемое лицо).  

10. Лица, в отношении которых проводится муниципальный контроль, 

имеют право:  

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 

объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц 

информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой 

предусмотрено настоящим Федеральным законом; 

2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными 

органами  муниципального контроля в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 

или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 

находятся эти документы и (или) информация; 

2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, в орган 

муниципального контроля по собственной инициативе; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 

своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, 

а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального 

контроля; 

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа 

муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического 

лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в 

административном и (или) судебном порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по 

защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 

предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке. 

11. Лица, в отношении которых проводится муниципальный контроль, 

обязаны:  

-  обеспечивать при проведении проверок свое присутствие или 

уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение 

мероприятий по выполнению обязательных требований; 

-      предоставлять должностным лицам        администрации  муниципального 

образования,      проводящим проверку, и участвующим в проверке экспертам, 

представителям экспертных организаций в установленный срок необходимые 

документы, объяснения,   информацию соответственно в письменной и устной 

форме, включая акты, договоры, справки, деловую                            
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корреспонденцию, иные документы и материалы, выполненные в форме 

цифровой записи или в форме записи на электронных носителях. 

Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль 

вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной приказом 

Минэкономразвития России, если в качестве лиц, в отношении которых 

осуществляется муниципальный контроль, выступают юридические лица, 

индивидуальные предприниматели. 

 

Описание результата осуществления муниципального контроля 

12. Результатом осуществления являются проведенные должностными 

лицами администрации муниципального образования мероприятия по контролю 

за соблюдением обязательных требований в целях выявления, пресечения 

нарушений обязательных требований и (или) устранения выявленных 

нарушений и их последствий и реализации мер по предупреждению 

аналогичных правонарушений. 

Юридическим фактом, которым заканчивается осуществление 

муниципального контроля в отношении конкретного проверяемого лица, 

является вручение должностным лицом администрации  муниципального 

образования руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 

уполномоченному представителю, акта проверки установленной формы и 

принятие по результатам проверки мер, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, в случае выявления нарушений обязательных 

требований, неисполнения предписаний  администрации муниципального 

образования. 

 

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

 

Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля 

 

Для получения информации об осуществлении муниципального контроля, 

о ходе осуществления муниципального контроля субъекты проверок и иные 

заинтересованные лица (далее – заявители) обращаются в администрацию 

муниципального образования. 

13. Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, 

о ходе осуществления муниципального контроля предоставляется заявителям в 

устной (лично или по телефону) или письменной форме, в том числе в 

электронной форме. 

При ответах по телефону должностные лица администрации 

муниципального образования: 

 подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 

телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве 

и должности принявшего телефонный звонок. 



 

При обращении за информацией заявителя лично должностные лица 

администрации муниципального образования обязаны принять его в 

соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном 

обращении - 15 минут.  Время ожидания в очереди при личном обращении не 

должно превышать 15 минут. 

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 

минут, должностное лицо администрации муниципального образования, 

осуществляющее устное информирование, предлагает заявителю назначить 

другое удобное для него время для устного информирования либо направить 

заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в 

электронной форме. 

14. Письменное информирование заявителя осуществляется при 

получении от него письменного обращения лично или посредством почтового 

отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по 

вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе 

осуществления муниципального контроля. Письменное обращение 

регистрируется в день поступления в администрацию муниципального 

образования. 

При обращении за информацией в письменной форме посредством 

почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес 

заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.  

При направлении запроса государственным органам, другим органам 

местного самоуправления и иным должностным лицам для получения 

необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов глава 

муниципального образования вправе продлить срок рассмотрения обращения не 

более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения. 

По результатам рассмотрения обращения или заявления глава 

муниципального образования направляет заявителю ответ по существу 

обращения, в котором должны быть указаны:  

а) должность, фамилия и инициалы должностного лица, принявшего 

решение по обращению или заявлению;  

б) фамилия, имя, отчество гражданина или наименование организации, 

органов государственной власти, органов местного самоуправления, подавших 

обращение или заявление, место жительства или место пребывания гражданина 

либо местонахождение организации;  

в) краткое изложение обращения или заявления по существу;  

г) обоснование принятого решения. В случае признания обращения или 

заявления необоснованного полностью или частично и отказа в удовлетворении 

обращения или заявления излагаются мотивы отказа;  

д) принятое по обращению или заявлению решение и перечисление мер, 

принятых в целях устранения выявленных нарушений;  

е) сведения о порядке обжалования принятого решения;  

ж) фамилия и номер телефона исполнителя.  

 Ответ направляется заявителю по окончании рассмотрения обращения 

или заявления по существу обращения в письменной форме по почтовому 



 

адресу, указанному в обращении или заявлении, а при получении от заявителя 

заявления в форме электронного документа - в форме электронного документа 

по адресу электронной почты, указанному в обращении. К ответу прилагаются 

копии выданных предписаний, протоколов об административных 

правонарушениях и другие документы, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом.  

Если в письменном обращении не указано наименование юридического 

лица (фамилия заинтересованного лица), направившего обращение, или 

почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ 

на обращение не дается. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, 

ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение 

в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их 

компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения 

сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и 

почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в тексте письменного обращения содержится вопрос, на который 

заявителю неоднократно давались ответы в письменной форме по существу в 

связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не 

приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо 

администрации вправе принять решение о безосновательности очередного 

обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при 

условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения 

направлялись в одно и то же структурное подразделение администрации или 

одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 

заявитель, направивший обращение. 

15. В помещениях администрации муниципального образования 

предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения 

документов. 

Места для информирования заявителей и заполнения документов 

оборудуются информационными стендами, стульями и столами для 

возможности оформления документов.  

Информационные стенды содержат информацию по вопросам 

осуществления муниципального контроля: 

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по осуществлению муниципального контроля; 

образцы заполнения документов; 

справочную информацию о должностных лицах администрации 

муниципального образования, графике работы, номерах телефонов, адресах 

электронной почты; 

текст административного регламента с приложениями. 

 

Срок осуществления муниципального контроля 

16. Срок проведения каждой проверки при осуществлении 

муниципального контроля не может превышать двадцати рабочих дней. 



 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов 

для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

17. В исключительных случаях, связанных с необходимостью 

проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, 

специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных 

предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, 

срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой  

поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых 

предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

Осуществление муниципального контроля предусматривает выполнение 

следующих административных процедур: 

1) подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых 

проверок; 

2) принятие решения о проведении проверки и подготовка к 

проведению проверки; 

3) проведение проверки и составление акта проверки; 

4) принятие по результатам проверки мер, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, в случае выявления нарушений 

обязательных требований.  

Блок-схема осуществления муниципального контроля представлена в 

приложении 1. 

 

Подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок 

 

18. Основанием для начала административной процедуры по подготовке 

и утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок является 

требование Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

19. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 

проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 

представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в 

соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти 

уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 



 

деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих 

представления указанного уведомления. 

20. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок 

юридических лиц разрабатывается должностным лицом администрации 

муниципального образования по типовой форме ежегодного плана проведения 

плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 

установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 

30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами 

государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 

ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей». 

Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок 

юридических лиц согласовывается путем визирования главы  поселения и до 1 

сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, 

направляется ответственным должностным лицом администрации 

муниципального образования в прокуратуру Тогучинского района. 

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов 

проведения плановых проверок на предмет законности включения в них 

объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения 

главе поселения о проведении совместных плановых проверок. 

Администрация сельсовета  рассматривает предложения прокуратуры 

Тогучинского района  и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, глава муниципального 

образования издает распоряжение об утверждении ежегодного плана проведения 

плановых проверок юридических лиц и направляет его в прокуратуру 

Тогучинского района.  

21. Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц 

доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на 

официальном сайте администрации муниципального образования в сети 

Интернет и (или) опубликования в печатном издании. 

22. Результатом административной процедуры по подготовке и 

утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок является 

утвержденный главой поселения  ежегодный план проведения плановых 

проверок юридических лиц. 

23. Срок административной процедуры по подготовке и утверждению 

ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц – до 1 

ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

 

Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению 

проверки 

 

24. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о проведении плановой проверки и подготовке к проведению проверки 

является ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц. 
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25. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о проведении внеплановой проверки и подготовке к проведению 

внеплановой проверки является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного 

нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных 

муниципальными правовыми актами; 

1.1) поступление в орган муниципального контроля заявления от 

юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении 

правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право 

осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) 

на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение 

соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, 

специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

2) мотивированное представление должностного лица органа 

муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по 

контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки 

поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений 

граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 

информации от органов местного самоуправления, из средств массовой 

информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 

предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 

Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам 

Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое 

историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального 

библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 

истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 

музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 

фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 

научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного 

фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, 

осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав 

потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель 

обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к 
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юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не 

было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены); 

2.1) выявление при проведении мероприятий без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при 

осуществлении видов государственного контроля (надзора), указанных в частях 

1 и 2 статьи 8.1 Федерального закона №294- ФЗ от 26.12.2008г., параметров 

деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

соответствие которым или отклонение от которых согласно утвержденным 

органом государственного контроля (надзора) индикаторам риска является 

основанием для проведения внеплановой проверки, которое предусмотрено в 

положении о виде федерального государственного контроля (надзора); 

3) распоряжение главы поселения, изданный в соответствии с поручениями 

Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на 

основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках 

надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры 

материалам и обращениям. 

26. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, 

обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие 

сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 28 Административного 

регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой 

проверки. 

27. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании 

распоряжения главы поселения о проведении проверки. 

Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляет 

должностное лицо администрации муниципального образования, ответственное 

за организацию проведения проверки (далее – специалист, ответственный за 

организацию проверки). 

28. Не позднее 14 рабочих дней до дня проведения плановой проверки, 

указанной в ежегодном плане, специалист, ответственный за организацию 

проверки, осуществляет в течение трех рабочих дней подготовку проекта 

распоряжения главы поселения о проведении плановой проверки юридического 

лица - в соответствии с типовой формой приказа, утвержденной приказом 

Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 

141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - 

приказ Минэкономразвития РФ, и передачу его на подпись главы  поселения. 

Распоряжение главы  поселения о проведении плановой проверки 

подписывается главой поселения в течение трех рабочих дней со дня его 

передачи на подпись. 

29. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления 

деятельности юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 

структурных подразделений) осуществляется должностным лицом, 

ответственным за проведением проверки по основанию, указанному в подпункте 

2 пункта 25, после согласования с органами прокуратуры на основании 
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распоряжения главы  поселения о проведении внеплановой проверки. 

В день подписания распоряжения главы  поселения о проведении 

внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, специалист, 

ответственный за организацию проверки, в целях согласования ее проведения 

представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной цифрой подписью, в орган 

прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта проверки 

заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по 

типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ(далее - 

заявление). К заявлению прилагается копия распоряжения главы поселения о 

проведении внеплановой выездной проверки и документы, содержащие 

сведения, послужившие основанием для ее проведения. 

30. При получении решения прокурора или его заместителя о 

согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица 

должностные лица администрации муниципального образования осуществляют 

мероприятия по ее подготовке. 

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в 

согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица 

специалистом, ответственным за организацию проверки, в течение одного дня 

осуществляется подготовка проекта распоряжения главы поселения об отмене 

распоряжения главы  поселения  о проведении проверки. 

31. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки 

юридических лиц является поступление в администрации муниципального 

образования обращений и заявлений граждан, юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной 

власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о 

фактах нарушений обязательных требований и требований муниципальных 

правовых актов муниципального образования в области торговой деятельности 

на территории муниципального образования, то в связи с необходимостью 

принятия неотложных мер в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 10 

Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля», должностные лица 

администрации муниципального образования приступают к проведению 

внеплановой проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры в 

течение двадцати четырех часов о проведении мероприятий по муниципальному 

контролю посредством направления следующих документов: 

заявления; 

копии распоряжения главы поселения о проведении внеплановой выездной 

проверки; 

документов, содержащих сведения, послужившие основанием для 

проведения проверки. 

32. Должностные лица администрации  муниципального образования 

уведомляют субъекта проверки о проведении проверки посредством 
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направления копии распоряжения главы поселения о проведении проверки 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или любым 

доступным способом: 

при проведении плановой проверки – не позднее, чем за три рабочих дня до 

начала ее проведения; 

при проведении внеплановой выездной проверки, за исключением 

внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 

подпункте 2 пункта 25, – не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее 

проведения. 

33. Срок административной процедуры по принятию решения о 

проведении проверки и подготовке к проведению проверки не может превышать 

10 рабочих дней. 

34. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

проведении проверки и подготовке к проведению проверки является 

уведомление проверяемого лица о начале проведения плановой или внеплановой 

проверки.  

Результат административной процедуры по принятию решения о 

проведении проверки и подготовке к проведению проверки фиксируется путем 

внесения в журнал регистрации исходящей корреспонденции администрации  

муниципального образования записи о направлении в адрес лица, в отношении 

которого осуществляется муниципальный контроль, копии распоряжения о 

проведении плановой проверки, либо путем подтверждения любым доступным 

способом вручения проверяемому лицу копии распоряжения о проведении 

плановой проверки, либо путем подтверждения любым доступным способом 

уведомления проверяемого лица о начале проведения внеплановой проверки.  

В случаях проведения плановой проверки или внеплановой выездной 

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, являющегося 

членом саморегулируемой организации, результатом административной 

процедуры организации проведения проверки является издание распоряжения о 

проведении проверки. В данном случае результат административной процедуры 

организации проведения проверки фиксируется путем регистрируется в журнале 

регистрации распоряжений.  

 

Проведение проверки и составление акта проверки 

35. Основанием для начала административной процедуры по 

проведению проверки и составлению акта проверки является распоряжение 

главы  поселения о проведении проверки. 

36. Плановая и внеплановая проверка проводятся в форме 

документарной проверки и (или) выездной проверки. 

Проверка проводится уполномоченными должностными лицами 

администрации муниципального образования, указанными в распоряжении 

главы поселения. 

37. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по 

месту нахождения администрации муниципального образования. 

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом 



 

администрации муниципального образования в первую очередь 

рассматриваются документы проверяемого субъекта проверки, имеющиеся в 

распоряжении администрации муниципального образования, акты предыдущих 

проверок и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этого 

субъекта проверки. 

38. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении 

администрации  муниципального образования вызывает обоснованные сомнения 

либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки 

обязательных требований или требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования в области торговой деятельности на территории  

муниципального образования, должностное лицо администрации 

муниципального образования направляет в адрес субъекта проверки 

мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для 

рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу 

прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении 

документарной проверки. 

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 

субъекты проверок обязаны направить в администрацию муниципального 

образования указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных 

печатью (при ее наличии) и собственно подписью руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки. 

Субъекты проверки вправе представить указанные в запросе документы в форме 

электронных документов. 

39. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 

противоречия в представленных субъектом проверки документах либо 

несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 

содержащимся в имеющихся в распоряжении администрации муниципального 

образования документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об 

этом направляется субъекту проверки с требованием представить в течение 10 

рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. Субъект проверки 

вправе представить дополнительно в администрацию муниципального 

образования документы, подтверждающие достоверность ранее представленных 

документов. 

40. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов 

либо при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки 

нарушения обязательных требований и требований муниципальных правовых 

актов муниципального образования в области торговой деятельности на 

территории муниципального образования, должностное лицо администрации 

муниципального образования проводит выездную проверку на основании 

распоряжения главы поселения о проведении выездной проверки, подготовка 

которого осуществляется в соответствии с подпунктами 32 и 33. 

41. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту 

нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности 

субъекта проверки. 



 

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке 

не представляется возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального 

контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, 

индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или 

требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без 

проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

42. Выездная проверка начинается с предъявления служебного 

удостоверения должностным лицом администрации муниципального 

образования обязательного ознакомления субъекта проверки (его 

уполномоченного представителя) с распоряжением главы поселения о 

проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих проверку 

должностных лиц администрации муниципального образования, а также с 

целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и 

объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями 

экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и 

условиями ее проведения. 

Заверенная печатью копия распоряжения главы поселения о проведении 

проверки вручается под роспись должностным лицом администрации 

муниципального образования субъекту проверки (его уполномоченному 

представителю) одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, 

должностное лицо администрации муниципального образования составляет в 

двух экземплярах акт проверки органом муниципального контроля 

юридического лица, по типовой форме, утвержденной приказом 

Минэкономразвития РФ(далее - акт проверки). 

43. Если для составления акта проверки необходимо получить 

заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 

специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 

превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю. 

44. К акту проверки прилагаются материалы, документы или их копии, 

связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения 

(далее - документы и материалы) субъекта проверки. 

45. В день составления акта должностным лицом администрации  

муниципального образования по результатам проведения проверки в журнале 

учета проверок, находящемся у субъекта проверки, производится запись о 

проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании субъекта 

проверки, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее 

проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о 

выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются 

фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц администрации 

муниципального образования, проводящих проверку, их подписи. 
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46. Акт проверки вместе с прилагаемыми к нему документами и 

материалами регистрируется в журнале регистрации актов проверок 

администрации  муниципального образования  и представляется со служебной 

запиской главы поселения. 

47. Один экземпляр акта проверки  с копиями приложений вручается 

субъекту проверки (его уполномоченному представителю) под расписку об 

ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

При отсутствии субъекта проверки (его уполномоченного представителя), 

а также в случае отказа субъекта проверки дать расписку об ознакомлении либо 

об отказе в ознакомлении с актом проверки, он направляется заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру 

акта проверки, хранящемуся в деле администрации муниципального 

образования. 

48. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки 

требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта 

проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о 

согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня 

составления акта проверки. 

 Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух 

экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, 

иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 

лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с 

актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица 

или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа 

проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в 

ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру 

акта проверки, хранящемуся в деле муниципального контроля. При наличии 

согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной 

форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При 

этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего 

данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение 

получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 

49. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, 

предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием 

об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты 

получения акта проверки вправе представить в администрацию муниципального 

образования в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) 
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выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его 

отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким 

возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, 

или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в 

администрацию муниципального образования. 

50. Результатом исполнения административной процедуры по 

проведению проверки и составлению акта проверки является акт проверки и 

вручение (направление) его субъекту проверки, а также направление копии акта 

проверки в орган прокуратуры (в случае если для проведения внеплановой 

выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом 

прокуратуры). 

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых 

проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, 

изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении 

выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта 

проверки вправе представить в соответствующие орган муниципального 

контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) 

выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его 

отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный 

предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, 

подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии 

либо в согласованный срок передать их в   орган муниципального контроля. 

Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов 

(пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной 

электронной подписью проверяемого лица. 

51. Срок исполнения административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки не может превышать двадцати рабочих 

дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов 

для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 

сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз 

и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц 

органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, 

срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен 

руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в 

отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать 

часов. 

Срок проведения каждой проверки (документарной или выездной) в 

отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на 

территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается 

отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному 

структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок 

проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней. 
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Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки 

52. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является акт 

проверки, в котором указаны выявленные нарушения субъектом проверки 

обязательных требований и требований муниципальных правовых актов 

муниципального образования в области торговой деятельности на территории  

муниципального образования; 

53. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом 

проверки обязательных требований и требований муниципальных правовых 

актов муниципального образования в области торговой деятельности на 

территории  муниципального образования, должностные лица администрации 

муниципального образования в пределах полномочий, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами, обязаны: 

в день составления акта проверки выдать предписание субъекту проверки 

об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; 

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 

предупреждению, предотвращению, а также меры по привлечению субъектов 

проверки, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

54. О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверки 

должен сообщить в администрацию  муниципального образования в 

установленный данным предписанием срок. 

55. При непредставлении субъектом проверки в установленные сроки 

информации об устранении нарушений должностное лицо администрации 

муниципального образования рассматривает и устанавливает: 

возможность продления сроков устранения нарушений в случае наличия 

уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить 

указанные нарушения; 

наличие основания для привлечения виновных лиц к административной 

ответственности за неисполнение предписания. 

56. Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии 

ходатайства субъекта проверки с изложением причин, не позволивших 

устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к 

устранению мер. 

57. В течение пяти рабочих дней должностное лицо администрации 

муниципального образования при наличии оснований для возбуждения 

административного производства направляет материалы на рассмотрение 

должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об 

административном правонарушении. 

58. Результатом административной процедуры по принятию мер при 

выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является принятие мер, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, по устранению 

выявленных нарушений обязательных требований и требований муниципальных 

правовых актов муниципального образования в области торговой деятельности 



 

на территории муниципального образования и привлечению субъектов 

проверки, допустивших нарушения к ответственности. 

59. Срок административной процедуры по принятию мер при выявлении 

нарушений в деятельности субъекта проверки составляет один рабочий день - 

для выдачи предписания, пять рабочих дней - для направления материалов на 

рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на составление протокола 

об административном правонарушении. 

 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального 

контроля 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

должностными лицами администрации  муниципального образования 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием 

ими решений 

 

 

60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 

лицами администрации муниципального образования положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а 

также принятием ими решений осуществляется постоянно в процессе 

осуществления муниципального контроля главой  муниципального образования, 

в том числе путем проведения анализа соблюдения и исполнения специалистами 

администрации муниципального образования законодательства Российской 

Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых актов и 

положений Административного регламента. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления 

муниципального контроля 

61. Контроль полноты и качества осуществления муниципального 

контроля включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, 

содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц 

администрации муниципального образования. 

62. Для проведения проверки распоряжением главы поселения создается 

комиссия. 

Осуществляются два вида проверок: плановые проверки (осуществляется на 

основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановые проверки 

(по конкретному обращению). 

63. При проведении внеплановой проверки по конкретному обращению 

заявителя, информация о результатах проверки направляется заявителю по почте 

в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

64. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором 



 

указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Акт проверки подписывается всеми членами комиссии. 

 

Ответственность должностных лиц администрации  муниципального 

образования за решения и действия (бездействие),  

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального 

контроля 

65. За ненадлежащее осуществление муниципального контроля 

виновные лица несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации. 

66.  Персональная ответственность должностных лиц администрации 

муниципального образования закрепляется в их должностных инструкциях в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  

67. По результатам проверок, в случае выявления несоответствия 

полноты и качества осуществления муниципального контроля положениям 

Административного регламента, иным нормативным правовым актам, 

устанавливающим требования к осуществлению муниципального контроля, 

виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации.  

  

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

68. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые 

предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за 

осуществлением муниципального контроля.  

69. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться в 

администрацию муниципального образования с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка осуществления 

муниципального контроля, а также с заявлениями и жалобами о нарушении 

работниками администрации  муниципального образования положений 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля.  

  

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации  муниципального образования 

при осуществлении муниципального контроля, 

а также должностных лиц 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля 

70. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) 

администрации муниципального образования, должностных лиц администрации 

в досудебном (внесудебном) порядке. 



 

Обжалование действий (бездействия) администрации муниципального 

образования, должностных лиц администрации муниципального образования, а 

также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе осуществления 

муниципального контроля, производится в досудебном (внесудебном) порядке 

путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного 

самоуправления или должностному лицу.  

Жалоба может быть подана как в письменной, так и в устной форме, при 

личном обращении и (или) направлена по почте либо в форме электронного 

документа.  

71. Заинтересованное лицо в жалобе, поданной в письменной форме, в 

обязательном порядке указывает либо наименование органа местного 

самоуправления, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество 

(при наличии) соответствующего должностного лица органа местного 

самоуправления, либо должность соответствующего должностного лица органа 

местного самоуправления, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), 

полное наименование (для юридического лица), почтовый адрес, по которому 

должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает 

суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.  

В случае направления жалобы в форме электронного документа 

заинтересованное лицо в жалобе в обязательном порядке указывает свои 

фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование (для  

юридического лица), адрес электронной почты, если ответ должен быть 

направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ 

должен быть направлен в письменной форме.  

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:  

должность, фамилия, имя и отчество муниципального служащего (при 

наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;  

суть обжалуемого действия (бездействия);  

обстоятельства, на основании которых заинтересованное лицо считает, что 

нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их 

реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;  

иные сведения, которые заинтересованное лицо считает необходимым 

сообщить.  

В случае необходимости в подтверждение своих доводов 

заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы либо их 

копии или направляет указанные документы и материалы в электронной форме.  

  

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия 

(бездействие) должностных лиц администрации  муниципального образования, 

а также принимаемые ими решения при осуществлении муниципального 

контроля, в том числе связанные с: необоснованным отказом в осуществлении 

муниципального контроля;  



 

нарушением установленного порядка осуществления муниципального 

контроля, в том числе нарушение срока осуществления муниципального 

контроля;  

требование у проверяемого лица документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для осуществления муниципального контроля; 

нарушением иных прав заявителя при осуществлении муниципального 

контроля.  

 

 

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев,  

в которых ответ на жалобу не дается 

72. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не 

предусмотрено. 

73. Ответ на жалобу не дается в случаях:  

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, 

направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ на обращение;  

если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней 

со дня регистрации жалоба возвращается заинтересованному лицу, 

направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного 

судебного решения;  

если в письменном обращении содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи. В данном случае 

заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о 

недопустимости злоупотребления правом;  

если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не 

подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или 

должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней 

со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему 

обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;  

если письменное обращение содержит вопросы, решение которых не входит 

в компетенцию органа местного самоуправления, должностного лица. В этом 

случае обращение направляется в течение 7 дней со дня регистрации в 

соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в 

компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с 

одновременным письменным уведомлением заинтересованного лица, 

направившего обращение, о переадресации жалобы, за исключением случая, 

если текст письменной жалобы не поддается прочтению;  

если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, 

на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи 

с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся 

новые доводы или обстоятельства, глава муниципального образования, 



 

должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о 

безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с 

заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное 

обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию 

муниципального образования или одному и тому же должностному лицу. О 

данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.  

74. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же 

заявителя и по тому же предмету жалобы. 

 

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

75. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление заявителя об обжаловании решений, 

действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации в 

орган местного самоуправления или должностному лицу. 

 

Права заинтересованных лиц на получение информации 

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

76. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при 

условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц 

и что указанные документы не содержат сведения, составляющие 

государственную или иную охраняемую законодательством Российской 

Федерации тайну.  

77. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить 

следующую информацию:  

местонахождение администрации муниципального образования;  

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении 

процедур по рассмотрению жалобы;  

местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, 

отчества и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым 

может быть направлена жалоба.  

78. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в 

администрации муниципального образования копии документов, 

подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного 

лица.  

  

Органы местного самоуправления и должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба заинтересованного 

лица в досудебном (внесудебном) порядке 



 

79. Жалоба на действия (бездействие) администрации муниципального 

образования, должностных лиц администрации муниципального образования, а 

также на принимаемые ими решения при осуществлении муниципального 

контроля может быть направлена:  

Главе муниципального образования - при обжаловании действий (бездействия) 

должностных лиц, а также принимаемых ими решений при осуществлении 

муниципального контроля. 

Срок рассмотрения жалобы 

80. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, 

подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 

поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации, если муниципальными правовыми актами не установлены иные 

сроки рассмотрения.  

Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

81. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:  

1) Принятие одного из следующих решений:  

об удовлетворении (частичном удовлетворении) жалобы, в том числе в 

форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией  

муниципального образования опечаток и ошибок в выданных в результате 

осуществления муниципального контроля документах, а также в иных формах;  

об отказе в удовлетворении жалобы;  

2) Направление письменного ответа заинтересованному лицу в порядке, 

установленном Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации». При обращении заинтересованного лица с 

жалобой в устной форме в случае, если изложенные факты и обстоятельства 

являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ, с согласия 

заинтересованного лица, дается в устной форме в ходе личного приема 

должностного лица, о чем делается запись в карточке личного приема 

гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу 

поставленных в жалобе вопросов.  

82. Информация о результатах рассмотрения жалобы на решения или 

действие (бездействие) должных лиц администрации муниципального 

образования подлежит обязательному размещению на официальном сайте 

администрации муниципального образования в сети Интернет в течение пяти 

рабочих дней после принятия решения.  

 

 

 



 

Приложение 1 

к административному 

регламенту  

осуществления 

муниципального контроля 

в области торговой деятельности 

на территории 

Сурковского   сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области 
БЛОК-СХЕМА 

административных процедур 

осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории   

Сурковского   сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  

 
Составление ежегодного плана проведения 

проверок

Наличие юридических фактов, являющихся 

основанием для проверки

Поручение
Приказ об утверждении плана проведения 

проверок

Согласование плана проверок с органами 

прокуратуры

Размещение плана проверок в системе 

Интернет

Подготовка распоряжения о проведении проверки 

о проведении плановой проверки о проведении внеплановой проверки 

Уведомление о проведении проверки 

Проверка исполнения предписания Проверка по обращению, поручению

Заявление в прокуратуру о 

согласовании проведения 

внеплановой выездной проверки 

Решение об отказе в 

согласовании проведения 

проверки

Решение прокуратуры о 

согласовании проведения 

внеплановой выездной проверки 

Проверка не проводитсяПроведение проверки

Проведение документарной проверки
Проведение выездной проверки

Оформление результатов проверки 

Составление акта по результатам проверки 

Уведомление субъекта проверки о результатах проведенной проверки 

Вручение под роспись акта проверки, 

предписания, протокола

Направление копии акта проверки в органы 

прокуратуры, если ранее было получено 

разрешение прокуратуры о проведении 

внеплановой выездной проверки 

Выдача предписания, протокола – в случае 

выявления нарушений 

Направление акта, предписания, 

протокола почтой

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 



 

СУРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2017           № 49 

 

с. Сурково 

 

Об утверждении административного регламента осуществления 

муниципального  лесного контроля 

 

В целях оптимизации, повышения качества проведения проверок при 

осуществлении муниципального лесного контроля на территории Сурковского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, в соответствии с 

Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля", руководствуясь постановлением 

Правительства Новосибирской области от 02.07.2012 N 309-п "Об утверждении 

Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления 

муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности", 

администрация Сурковского  сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области 

 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального 

лесного контроля согласно приложению. 

2. Признать утратившею силу: 

     - Постановление администрации Сурковского  сельсовета Тогучинского   района 

Новосибирской области от 11.11.2014 №87 «Об утверждении административного 

регламента осуществления муниципального лесного контроля в границах 

Сурковского сельсовета Тогучинского района Новсибирской области» 

 -  Постановление администрации Сурковского  сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области от 29.03.2016г. № 29 «О внесении изменений в 

постановление администрации Сурковского сельсовета  от 11.11.2014 № 87  « Об  

утверждении административного регламента  осуществления муниципального 

лесного контроля в границах Сурковского сельсовета» . 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.   

 

Глава Сурковского  сельсовета   

Тогучинского района 

Новосибирской области                                                                           А.С.Гундарев 

Приложение 

Утверждено 
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постановлением 

администрацией 

 Сурковского  сельсовета 

 Тогучинского района  

Новосибирской области 

 от 09.10.2017 г.  N 49 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент осуществления муниципального лесного 

контроля (далее - административный регламент) устанавливает требования к 

порядку осуществления муниципального лесного контроля в отношении лесных 

участков, находящихся в собственности Сурковского сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области, состав, последовательность, сроки и требования к 

выполнению административных процедур (действий), порядок и формы контроля 

за осуществлением муниципального лесного контроля, порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации 

Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области (далее – 

администрации муниципального образования), осуществляющей муниципальный 

лесной контроль, а также ее должностных лиц. 

1.2. Наименование муниципального контроля - муниципальный лесной 

контроль в отношении лесных участков находящихся в собственности  

Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области (далее - 

муниципальный лесной контроль). 

1.3. Муниципальный лесной контроль осуществляет администрация 

муниципального образования. 

Проведение проверок (плановых и внеплановых) осуществляет 

администрация муниципального образования. 

1.4. Муниципальный лесной контроль осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 1993, N 237); 

Лесным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства 

Российской Федерации", 2006, N 50); 

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская 

газета", 2003, N 202); 

Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля" ("Российская газета", 2008, N 

266); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 

"Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля 

(надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения 
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плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" 

("Собрание законодательства Российской Федерации", 2010, N 28); 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 

30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" ("Российская 

газета", 2009, N 85); 

1.5. При осуществлении мероприятий по муниципальному лесному контролю 

должностные лица администрации муниципального образования, уполномоченные 

на осуществление муниципального лесного контроля (далее - должностные лица 

администрации), имеют право: 

осуществлять мероприятия, входящие в предмет проверки, в пределах 

предоставленных полномочий; 

получать от субъекта проверки информацию, которая относится к предмету 

проверки; 

привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не 

состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектами проверки, 

в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными 

лицами субъектов проверки; 

взаимодействовать с органами государственного контроля (надзора). 

1.6. При осуществлении мероприятий по муниципальному лесному контролю 

должностные лица администрации обязаны: 

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 

действующим законодательством, муниципальными правовыми актами 

муниципального образования полномочия по предупреждению, выявлению и 

пресечению нарушений требований федеральных законов, законов Новосибирской 

области и муниципальных правовых актов муниципального образования по 

вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов; 

соблюдать действующее законодательство, муниципальные правовые акты 

муниципального образования, права и законные интересы субъектов проверок; 

проводить проверку на основании распоряжения  главы поселения  о 

проведении проверки в соответствии с ее назначением; 

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 

выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии 

распоряжения  главы поселения; 

не препятствовать субъекту проверки (его уполномоченному представителю) 

присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, 

относящимся к предмету проверки; 

представлять субъекту проверки (его уполномоченному представителю), 

присутствующему при проведении проверки, информацию и документы, 

относящиеся к предмету проверки; 

знакомить субъекта проверки (его уполномоченного представителя) с 

результатами проверки; 

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной 
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опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей 

среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не 

допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов физических, 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами 

проверок в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом 

от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля"; 

не требовать от субъекта проверки документы и иные сведения, представление 

которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами муниципального образования; 

перед началом проведения выездной проверки по просьбе субъекта проверки 

(его уполномоченного представителя) ознакомить с положениями 

административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка; 

ознакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, 

полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, при 

отсутствии журнала учета проверок осуществлять соответствующую запись в акте 

проверки. 

1.7. Субъекты проверок при проведении проверки имеют право: 

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 

объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

получать от должностных лиц администрации информацию, которая 

относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено 

Федеральным законом №294-ФЗ; 

ознакомление с документами и (или) информацией, полученными органами 

муниципального контроля в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия от иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных органов местного самоуправления 

организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) 

информация; 

предоставление документов и (или) информацию, запрашиваемую в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, в орган государственного 

контроля (надзора), орган муниципального контроля по собственной инициативе;  

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 

ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 

отдельными действиями должностных лиц администрации; 

обжаловать действия (бездействие) администрации муниципального 

образования, должностных лиц администрации, повлекшие за собой нарушение 
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прав субъекта проверки при проведении проверки, в административном и (или) 

судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством 

Российской Федерации. 

1.8. Субъекты проверок при проведении проверки обязаны: 

представлять должностным лицам администрации, проводящим проверку, 

необходимые документы; 

обеспечивать присутствие руководителей или иных должностных лиц, 

юридических лиц; присутствовать лично или обеспечить присутствие 

уполномоченных представителей (для индивидуальных предпринимателей и 

физических лиц); 

не препятствовать осуществлению должностными лицами администрации  

муниципального лесного контроля; 

исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим 

законодательством. 

1.9. Результатом осуществления муниципального лесного контроля является 

акт проверки и принятие мер при выявлении нарушений требований федеральных 

законов, законов Новосибирской области, муниципальных правовых актов 

муниципального образования по вопросам использования, охраны, защиты и 

воспроизводства лесов. 

 

2. Требования к порядку осуществления 

муниципального лесного контроля 

 

2.1. Информация о месте нахождения, графике работы, номерах контактных 

телефонов и адресе электронной почты муниципального образования приводится в 

приложении 1 и размещается на официальном сайте Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области (surkovo.toguchin.org). Для 

получения информации об осуществлении муниципального лесного контроля, 

сведений о ходе осуществления муниципального лесного контроля субъекты 

проверок и иные заинтересованные лица (далее - заявитель) обращаются в 

администрацию муниципального образования. 

2.2. Информация по вопросам осуществления муниципального лесного 

контроля, сведения о ходе осуществления муниципального лесного контроля 

предоставляются заявителям в устной (лично или по телефону) или письменной 

форме, в том числе в электронной форме. 

При ответах по телефону должностные лица администрации  подробно, со 

ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, информируют 

обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности 

принявшего телефонный звонок. 

При обращении за информацией заявителя лично должностные лица 

администрации обязаны принять его в соответствии с графиком работы. 

Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в 

очереди при личном обращении не должно превышать 15  минут. 
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Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, 

должностное лицо администрации, осуществляющее устное информирование, 

предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного 

информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством 

почтового отправления либо в электронной форме. 

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от 

него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, 

обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам 

осуществления муниципального лесного контроля, сведений о ходе осуществления 

муниципального лесного контроля. Письменное обращение регистрируется в день 

поступления в администрацию муниципального образования. 

При обращении за информацией в письменной форме ответ направляется в 

виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 30 дней со дня 

регистрации обращения. 

При обращении за информацией по электронной почте, в том числе с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), ответ 

направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 30 

дней со дня регистрации обращения. 

При направлении запроса государственным органам, другим органам местного 

самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для 

рассмотрения обращения документов и материалов должностные лица 

администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 

дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения. 

В письменном ответе на обращение указывается фамилия и номер телефона 

исполнителя. Письменный ответ направляется по почтовому адресу заявителя, 

указанному в обращении. 

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица 

(наименование юридического лица), направившего обращение, или почтовый 

адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ 

на обращение не дается. 

Если текст обращения в письменной форме не поддается прочтению, ответ на 

обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в 

государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации 

обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия 

(наименование) и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются 

прочтению. 

Если в тексте письменного обращения содержится вопрос, на который 

заявителю неоднократно давались ответы в письменной форме по существу в связи 

с ранее направленными обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые 

доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации  вправе принять 

решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с 

заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее 



 

направляемые обращения направлялись в администрацию муниципального 

образования или одному и тому же должностному лицу администрации. О данном 

решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

2.3. В помещении администрации муниципального образования 

предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения 

документов. 

Места для информирования заявителей и заполнения документов оборудуются 

информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления 

документов. 

Информационные стенды содержат следующую информацию по вопросам 

осуществления муниципального лесного контроля: 

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по осуществлению муниципального лесного 

контроля; 

образцы заполнения документов; 

справочную информацию о должностных лицах, осуществляющих 

муниципальный лесной контроль, о графике работы, номерах телефонов, адресах 

электронной почты; 

текст административного регламента с приложениями. 

2.4. Общий срок проведения плановых и внеплановых проверок 

(документарных или выездных) при осуществлении муниципального лесного 

контроля не может превышать 20 рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого 

предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. 

Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года. 

2.5. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 

сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и 

расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц 

администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения 

выездной плановой проверки может быть продлен главой муниципального 

образования, но не более чем на пятьдесят часов, в отношении малых предприятий, 

микропредприятий - не более чем на 15 часов. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения 

 

Осуществление муниципального лесного контроля предусматривает 

выполнение следующих административных процедур: 

подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок; 

принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению 

проверки; 

проведение проверки и составление акта проверки; 



 

принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки. 

Блок-схема осуществления муниципального лесного контроля представлена в 

приложении 2. 

 

3.1. Подготовка и утверждение ежегодных 

планов проведения плановых проверок 

 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является: 

по подготовке и утверждению ежегодного плана проведения плановых 

проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - требование 

Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля";  

по подготовке и утверждению ежегодного плана проведения плановых 

проверок соблюдения физическими лицами, не являющимися индивидуальными 

предпринимателями, требований федеральных законов, законов Новосибирской 

области, муниципальных правовых актов муниципального образования  по 

вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов на территории 

муниципального образования (далее - ежегодный план проведения плановых 

проверок физических лиц).  

3.1.2. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей разрабатывается должностным лицом 

администрации по типовой форме ежегодного плана проведения плановых 

проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, установленной 

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 "Об 

утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и 

органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых 

проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей". 

Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей до 1 сентября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, направляется 

ответственным должностным лицом администрации  в прокуратуру Тогучинского 

района. 

Администрация муниципального образования  рассматривает предложения 

прокуратуры Тогучинского района и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, распоряжением  главы 

муниципального образования  утверждает ежегодный план проведения плановых 

проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и направляет его 

в прокуратуру Тогучинского района. 

3.1.3. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок физических 

лиц разрабатывается уполномоченным специалистом администрации 

муниципального образования. 

Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок 

физических лиц в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения 

плановых проверок, утверждается распоряжением главы поселения. 
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3.1.4. Ежегодные планы проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, физических лиц доводятся до сведения 

заинтересованных лиц посредством их размещения на официальном сайте 

Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области и 

опубликования в печатном издании муниципального образования. 

3.1.5. Срок административной процедуры по подготовке и утверждению 

ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей и ежегодного плана проведения плановых 

проверок физических лиц - до 1 ноября года, предшествующего году проведения 

плановых проверок. 

 

3.2. Принятие решения о проведении проверки 

и подготовка к проведению проверки 

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о проведении внеплановой проверки и подготовке к проведению 

внеплановой проверки является: 

3.2.1.1. Истечение срока исполнения субъектом проверки ранее выданного 

предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований 

федеральных законов, законов Новосибирской области, муниципальных правовых 

актов муниципального образования  по вопросам использования, охраны, защиты 

и воспроизводства лесов на территории муниципального образования. 

3.2.1.2. Поступление в администрацию муниципального образования   

обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов 

местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 

государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера; 

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также 

возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

3.2.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, 

обратившееся в администрацию муниципального образования, а также обращения 

и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 3.2.1.2, не 

могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

3.2.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании 

распоряжения Главы  поселения  о проведении проверки. 

Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют 

должностные лица администрации, ответственные за организацию проведения 

проверки. 

Не позднее 14 дней до дня проведения плановой проверки, указанной в 



 

ежегодном плане, уполномоченный специалист администрации, ответственный за 

организацию проведения проверки (далее - специалист, ответственный за 

организацию проверки), осуществляет в течение трех рабочих дней подготовку 

проекта распоряжения главы муниципального образования: 

о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя - в соответствии с типовой формой распоряжения, утвержденной 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 

30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - приказ 

Минэкономразвития РФ); 

о проведении плановой проверки соблюдения физическими лицами 

требований федеральных законов, законов Новосибирской области, 

муниципальных правовых актов муниципального образования   по вопросам 

использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов на территории 

муниципального образования. 

Проект распоряжения главы поселения  о проведении плановой проверки 

подписывается главой поселения  в течение трех рабочих дней со дня его передачи 

на подпись. 

3.2.4. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности 

юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных 

подразделений) и индивидуальных предпринимателей осуществляется 

должностными лицами администрации   по основаниям, указанным в подпункте 

3.2.1.2, после согласования с органами прокуратуры на основании распоряжения 

Главы  поселения  о проведении внеплановой проверки. 

В день истечения срока, указанного в подпункте 3.2.1.1, поступления в 

администрацию муниципального образования  обращений и заявлений, указанных 

в подпункте 3.2.1.2, специалист, ответственный за организацию проверки, 

осуществляет подготовку и обеспечивает согласование распоряжения главы 

муниципального образования  о проведении внеплановой проверки. 

В день подписания распоряжения главы муниципального образования  о 

проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, 

индивидуального предпринимателя специалист, ответственный за организацию 

проверки, в целях согласования ее проведения представляет либо направляет 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме 

электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган 

прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта проверки заявление 

о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (далее - заявление) по 

типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ. К заявлению 

прилагаются копия распоряжения главы муниципального образования  о 

проведении внеплановой выездной проверки и документы, содержащие сведения, 

послужившие основанием для ее проведения. 

3.2.5. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании 

проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя должностные лица администрации    осуществляют мероприятия 
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по ее подготовке. 

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в 

согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя специалистом, ответственным за организацию 

проверки, в течение одного дня осуществляется подготовка распоряжение  главы 

муниципального образования  об отмене распоряжения Главы  поселения  о 

проведении  проверки. 

3.2.6. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей являются обстоятельства, 

указанные в абзаце третьем подпункта 3.2.1.2, и (или) обнаружение нарушений 

требований федеральных законов, законов Новосибирской области, 

муниципальных правовых актов муниципального образования  по вопросам 

использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов на территории 

муниципального образования, то в момент совершения таких нарушений в связи с 

необходимостью принятия неотложных мер должностные лица муниципального 

образования  к проведению внеплановой проверки в отношении юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей незамедлительно с извещением органов 

прокуратуры в течение двадцати четырех часов о проведении мероприятий по 

муниципальному лесному контролю посредством направления следующих 

документов: 

заявление; 

копия распоряжения главы муниципального образования  о проведении 

внеплановой выездной проверки; 

документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее 

проведения. 

3.2.7. Должностные лица администрации  уведомляют субъекта проверки о 

проведении проверки посредством направления копии распоряжения главы 

муниципального образования  о проведении проверки заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении или любым доступным способом: 

при проведении плановой проверки - не позднее чем в течение трех рабочих 

дней до начала ее проведения; 

при проведении внеплановой выездной проверки, за исключением 

внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 

подпункте 3.2.1.2, - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения. 

3.2.8. Если в результате деятельности субъекта проверки причинен или 

причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также 

возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и 

техногенного характера, предварительное уведомление субъекта проверки о начале 

проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 

3.2.9. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

проведении проверки и подготовке к проведению проверки является распоряжение 

главы муниципального образования  о проведении проверки либо распоряжение 

главы муниципального образования  об отмене распоряжения о проведении 



 

внеплановой проверки. 

3.2.10. Срок административной процедуры по принятию решения о 

проведении проверки и подготовке к проведению проверки составляет 14 рабочих 

дней. 

 

3.3. Проведение проверки и составление акта проверки 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки является распоряжение главы 

муниципального образования  о проведении проверки. 

3.3.2. Плановая и внеплановая проверка проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки. 

Проверка проводится уполномоченными должностными лицами 

муниципального образования, указанными в распоряжении  Главы  поселения. 

3.3.3. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту 

нахождения администрации муниципального образования. 

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом 

муниципального образования  в первую очередь рассматриваются документы 

проверяемого субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении администрации 

муниципального образования  , акты предыдущих проверок и иные документы о 

результатах осуществления лесного контроля в отношении этого субъекта 

проверки. 

3.3.4. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении 

администрации муниципального образования, вызывает обоснованные сомнения 

либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки 

требований федеральных законов, законов Новосибирской области, 

муниципальных правовых актов муниципального образования  по вопросам 

использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, должностное лицо 

муниципального образования  направляет в адрес субъекта проверки 

мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для 

рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу 

прилагается копия распоряжения главы муниципального образования  о 

проведении документарной проверки. 

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 

субъекты проверок обязаны направить в администрацию муниципального 

образования  указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных 

подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя субъекта проверки и печатью (при ее наличии), а также в форме 

электронных документов. 

3.3.5. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 

противоречия в представленных субъектом проверки документах либо 

несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 

содержащимся в имеющихся в распоряжении администрации муниципального 

образования  документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об 



 

этом направляется субъекту проверки с требованием представить в течение десяти 

рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

3.3.6. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо 

при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки нарушения 

требований федеральных законов, законов Новосибирской области, 

муниципальных правовых актов муниципального образования  по вопросам 

использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, должностное лицо 

администрации  проводит выездную проверку на основании распоряжения главы 

муниципального образования  о проведении выездной проверки. 

3.3.7. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по 

месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности 

индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления 

их деятельности. 

3.3.8. Выездная проверка начинается с предъявления служебного 

удостоверения должностным лицом, обязательного ознакомления субъекта 

проверки (его уполномоченного представителя) с распоряжением главы 

муниципального образования  о проведении выездной проверки и с полномочиями 

проводящих проверку должностных лиц администрации, а также с целями, 

задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом 

мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных 

организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее 

проведения. 

Заверенная печатью копия распоряжения главы муниципального образования  

о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом администрации  

субъекту проверки (его уполномоченному представителю) одновременно с 

предъявлением служебного удостоверения. 

По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, должностное 

лицо администрации  составляет в двух экземплярах акт проверки органом 

муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя 

(далее - акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя) по 

типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ, либо акт 

проверки органом муниципального контроля соблюдения физическими лицами 

требований федеральных законов, законов Новосибирской области, 

муниципальных правовых актов муниципального образования  по вопросам 

использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов (далее - акт проверки 

физического лица). 

3.3.9. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить 

заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных 

расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 

трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается 

руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением 

с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
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составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на 

осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного 

контроля (надзора) или муниципального контроля), способом, обеспечивающим 

подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о 

вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа 

приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа 

государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. 

3.3.10. К акту проверки юридического лица и индивидуального 

предпринимателя либо акту проверки физического лица прилагаются материалы, 

документы или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, 

объяснения и пояснения (далее - документы и материалы) субъекта проверки. 

3.3.11. В день составления акта должностным лицом администрации  по 

результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящемся у 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, производится запись о 

проведенной проверке, содержащая сведения о датах начала и окончания 

проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, 

задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и выданных 

предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности 

должностных лиц администрации, их подписи. 

При отсутствии журнала учета проверок у юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей в акте проверки юридического лица и 

индивидуального предпринимателя делается соответствующая запись. 

3.3.12. Акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя 

либо акт проверки физического лица вместе с прилагаемыми к нему документами 

и материалами регистрируется в журнале регистрации актов проверок. 

3.3.13. Один экземпляр акта проверки юридического лица и индивидуального 

предпринимателя либо акта проверки физического лица с копиями приложений 

вручается субъекту проверки (его уполномоченному представителю) под расписку 

об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом. 

При отсутствии субъекта проверки (его уполномоченного представителя), а 

также в случае отказа субъекта проверки дать расписку об ознакомлении либо об 

отказе в ознакомлении с актом проверки юридического лица и индивидуального 

предпринимателя либо актом проверки физического лица, он направляется 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое 

приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации. 

3.3.14. При отказе субъекта проверки (его уполномоченного представителя) от 

получения для ознакомления акта проверки юридического лица и индивидуального 

предпринимателя либо акта проверки физического лица на обоих экземплярах акта 

проверки должностные лица администрации делают надпись "от получения для 

ознакомления акта проверки отказался" с указанием должности, фамилии, имени, 

отчества субъекта проверки (его уполномоченного представителя) и удостоверяют 

ее своей подписью. 

3.3.15. Акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя 

либо акт проверки физического лица считается полученным субъектом проверки: 

с момента его вручения субъекту проверки под расписку; 



 

в день его получения субъектом проверки, если он направлен заказным 

почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

3.3.16. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки 

требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта 

проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя направляется в 

орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения 

проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки 

юридического лица и индивидуального предпринимателя. 

3.3.17. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, 

предложениями, изложенными в акте проверки юридического лица и 

индивидуального предпринимателя либо акте проверки физического лица, либо с 

выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 дней 

с даты получения акта проверки юридического лица и индивидуального 

предпринимателя либо акта проверки физического лица вправе представить в 

администрацию муниципального образования  в письменной форме возражения в 

отношении акта проверки юридического лица и индивидуального 

предпринимателя либо акта проверки физического лица и (или) выданного 

предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных 

положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям 

документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их 

заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию 

муниципального образования. 

3.3.18. Результатом исполнения административной процедуры по проведению 

проверки и составлению акта проверки является акт проверки юридического лица 

и индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица и 

вручение (направление) его субъекту проверки. 

3.3.19. Общий срок проведения документарных и выездных проверок не может 

превышать двадцать рабочих дней и составления акта – не более трех рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого 

предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. 

 

 

3.4. Принятие мер при выявлении нарушений 

в деятельности субъекта проверки 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию мер 

при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является акт 

проверки, в котором выявлены нарушения субъектом проверки требований 

федеральных законов, законов Новосибирской области, муниципальных правовых 

актов муниципального образования  по вопросам использования, охраны, защиты 

и воспроизводства лесов. 

3.4.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом 

проверки требований федеральных законов, законов Новосибирской области, 

муниципальных правовых актов муниципального образования  по вопросам 



 

использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов должностные лица 

муниципального образования  в пределах полномочий, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

муниципального образования, обязаны: 

в день составления акта проверки юридического лица и индивидуального 

предпринимателя либо акта проверки физического лица выдать предписание 

субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их 

устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения 

вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, 

объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 

Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и 

юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, 

предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных 

федеральными законами; 

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 

предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, 

здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению 

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а 

также меры по привлечению субъектов проверки, допустивших выявленные 

нарушения, к ответственности. 

3.4.3. О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверки 

должен сообщить в администрацию муниципального образования  в 

установленный таким предписанием срок. 

3.4.4. В течение пяти рабочих дней должностное лицо администрации  при 

наличии оснований для возбуждения административного производства направляет 

материалы на рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на составление 

протокола об административном правонарушении. 

3.4.5. Результатом административной процедуры по принятию мер при 

выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является принятие мер, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, по устранению 

выявленных нарушений требований федеральных законов, законов Новосибирской 

области, муниципальных правовых актов муниципального образования  по 

вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов и привлечению 

субъектов проверки, допустивших нарушения, к ответственности. 

3.4.6. Срок административной процедуры по принятию мер при выявлении 

нарушений в деятельности субъекта проверки составляет один рабочий день для 

выдачи предписания, пять рабочих дней - для направления материалов на 

рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об 

административном правонарушении. 

 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением 

муниципального лесного контроля 



 

 

4.1. Контроль за осуществлением муниципального лесного контроля 

осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением 

законодательства Российской Федерации, Новосибирской области, 

муниципальных правовых актов муниципального образования  и положений 

административного регламента и контроля полноты и качества осуществления 

муниципального лесного контроля. 

4.2. Текущий контроль осуществляется должностными лицами администрации  

путем проведения ежедневного анализа соблюдения и исполнения 

уполномоченными специалистами администрации законодательства Российской 

Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых актов 

муниципального образования  и положений административного регламента. 

4.3. Контроль полноты и качества осуществления муниципального лесного 

контроля включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, 

содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц 

муниципального образования. 

4.3.1. Для проведения проверки распоряжением  главы поселения  создается 

комиссия. 

4.3.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер 

(осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и 

внеплановый характер (по конкретному обращению). 

4.3.3. При проведении внеплановой проверки по конкретному обращению 

заявителя информация о результатах проверки направляется заявителю по почте в 

течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором 

указываются выявленные недостатки и предложения об их устранении. 

Акт проверки подписывается всеми членами комиссии. 

4.3.5. При выявлении нарушений по результатам проведения проверок 

виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности. 

4.4. Для осуществления контроля за осуществлением муниципального лесного 

контроля граждане, их объединения и организации имеют право направлять в 

администрацию муниципального образования  индивидуальные и коллективные 

обращения с предложениями и рекомендациями о совершенствовании качества и 

порядка осуществления муниципального лесного контроля. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации  муниципального образования  и ее 

должностных лиц 

 

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) 

администрации муниципального образования, должностных лиц администрации 

муниципального образования  в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступившее обращение заявителя об обжаловании 

решений, действий (бездействия) администрации муниципального образования, 



 

должностных лиц муниципального образования. 

5.3. Требования к порядку подачи жалобы: 

жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в администрацию муниципального образования или устно в ходе 

проведения личного приема; 

жалоба на решения, принятые администрацией  муниципального образования, 

на действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального 

образования подается Главе муниципального образования; 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта муниципального 

образования, Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Письменная жалоба должна содержать: 

наименование органа, осуществляющего муниципальный лесной контроль; 

наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица 

муниципального образования, решения, действия (бездействие) которого 

обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (наименование) заявителя, подающего жалобу, его 

место жительства (место нахождения), почтовый адрес и (или) адрес электронной 

почты, по которому должен быть направлен ответ; 

сведения об обжалуемых решениях, действиях (бездействии); 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием 

(бездействием) администрации муниципального образования, должностных лиц 

администрации муниципального образования; 

подпись заявителя или его представителя (печать - при наличии) и дату. 

Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие его 

доводы, изложенные в жалобе, или их копии. В таком случае в жалобе приводится 

перечень прилагаемых к ней документов. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.6. Жалоба заявителя регистрируется в день поступления и рассматривается в 

течение 30 дней со дня ее регистрации в администрации муниципального 

образования. 

5.7. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема 

заявителя. Если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются 

очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия 

заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема заявителя. В остальных 

случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об 

удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении 

требований, о чем не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте 

или в электронной форме). 

5.9. Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, ответ на 



 

жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение пяти дней со дня регистрации 

жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия 

(наименование) и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются 

прочтению. 

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 

членов его семьи, должностное лицо администрации муниципального образования 

вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и 

сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления 

правом. 

Если в тексте жалобы ставится вопрос об обжаловании судебного решения, 

жалоба возвращается заявителю в течение семи дней со дня ее регистрации с 

разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю неоднократно 

давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными 

жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, 

должностное лицо администрации  муниципального образования, которому 

направлена жалоба, вправе принять решение о безосновательности очередной 

жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, 

что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому 

же должностному лицу администрации муниципального образования. О данном 

решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. 

Если в письменной жалобе не указаны фамилия (наименование) заявителя, 

направившего жалобу, или почтовый адрес (адрес места нахождения), адрес 

электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не 

дается. Если в тексте жалобы содержатся сведения о подготавливаемом, 

совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 

подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит 

направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 

к административному регламенту 

осуществления муниципального 

лесного контроля на территории 

Сурковского сельсовета 

 Тогучинского района  

Новосибирской области 

 

ИНФОРМАЦИЯ 

о месте нахождения, графике работы, номерах контактных 

телефонов, адресе электронной почты администрации Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области 

 



 

N  

п. 

  Наименование    Место 

нахождения 

График 

работы  

 Номер 

контактного  

  телефона, адрес   

 электронной 

почты  

1          2                3               4                 5          

1  Администрация 

Сурковского 

сельсовета 

Тогучинского 

района 

Новосибирской 

области  

633423, 

Новосибирская 

область, 

Тогучинский 

район, с. 

Сурково, ул. 

Центральная, 29 

Эл.адрес 

adm.Surkovo@m

ail.ru 

Понедельник -  

четверг:       

с 8.00         

до 16.00 час.; 

Пятница: 

с 8.00 до 15.00 

час.; 

перерыв на     

обед:          

с 13-00        

до 14-00 час.  

8(38340) 33-118 

8(38340)33-187 

adm.Surkovo@mail.

ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 2 

к административному регламенту 

осуществления муниципального 

лесного контроля на территории 

Сурковского сельсовета  

Тогучинского района 

 Новосибирской области 

 

БЛОК-СХЕМА 

осуществления муниципального лесного контроля 

                ┌──────────────────────────────────────┐ 

                │  Подготовка и утверждение ежегодных  │ 

                │ планов проведения плановых проверок  │ 



 

                └──────────────────┬───────────────────┘ 

                                   \/ 

                ┌──────────────────────────────────────┐ 

                │Принятие решения о проведении проверки│ 

                │  и подготовка к проведению проверки  │ 

                └──────────────────┬───────────────────┘ 

                 ┌─────────────────┴─────────────────┐ 

                                                

 

    

Распоряжение главы муниципального 

образования о проведении 

плановой/внеплановой 

документальной проверки 

Распоряжение главы муниципального 

образования проведения внеплановой 

выездной проверки 

 

 

согласование прокуратуры с органом 

 

                                   да нет 

 

 

Проведение проверки и согласование 

акта проверки 

Подготовка распоряжения главы 

муниципального образования о 

проведении внеплановой выездной 

проверки 

 

 

 

 

Принятие мер при выявлении нарушений деятельности субъекта проверки 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СУРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2017           № 48 

 

с. Сурково 

 



 

О внесении изменений  в   постановление администрации  Сурковского   

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  от 21.12.2011 №  109 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги   по предоставлению служебных жилых помещений » 

 

         В  соответствии с требованиями Федерального законодательства, 

администрация Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ : 

 

1.Внести изменения в   постановление  администрации Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области  от 21.12.2011 № 109 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги   по предоставлению служебных жилых помещений»: 

 

1.1.Раздел 2, пункт 2.16., абзац  третий  подпункта   2.16.3. считать утратившим 

силу. 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию  в   периодическом 

печатном издании «Сурковский Вестник» и в сети Интернет  и вступает в силу с 

момента его официального опубликования. 

  

 

 

 

 

 

 Глава  Сурковского сельсовета    

Тогучинского района 

Новосибирской области                                                             А.С.Гундарев 

 

 

 

УТВЕРЖДЕН 

Постановлением 

администрации  

Сурковского 

сельсовета 

         от 21.12.2011 

     № 109 (в ред.               

                                                                                    постановления  от 

                                                                                   08.04.2014 № 37; от 

03.08.2016 № 80; 

 от 21.03.2017 № 21;  

от 09.10.2017 № 48) 



 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению 

служебных жилых помещений 

 

1.Общие положения 

 

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению служебных жилых помещений (далее – муниципальная услуга) 

устанавливает сроки и последовательность административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок 

взаимодействия между администрацией  Сурковского сельсовета (далее – 

администрация), ее структурными подразделениями, специалистами, 

предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – 

получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в 

процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация  

Сурковского сельсовета. 

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают лица, 

состоящие в трудовых отношений с органами местного самоуправления, 

муниципальными учреждениями, в связи с избранием на выборные должности в 

органы местного самоуправления. 

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1.Местонахождение администрации муниципального образования, 

предоставляющего муниципальную услугу: 

633423,Новосибирская область, Тогучинский район,                                 

с.Сурково,    ул.Центральная , 29. 

1.3.2 Часы приёма заявителей в администрации муниципального образования: 

               понедельник – четверг: с 8-00 до 13-00  с 14-00 до 16-00; 

      пятница: с 8-00 до 13-00  с 14-00 до 15-00; 

                        перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов; 

                        выходные дни – суббота, воскресенье. 

 

1.3.3.Адрес официального интернет- сайта администрации Сурковского сельсовета 

: http:// surkovo/ toguchin.org/; 

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и 

информационном стенде администрации Сурковского сельсовета, обновляется по 

мере ее изменения.  

              Адрес электронной почты  adm.Surkovo@mail.ru 

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в 

оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых 

заявителями: 

http://jarkovo.ru/


 

- администрация Тогучинского района Новосибирской области: http:// 

toguchin.org; 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru. 

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и 

информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или 

источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых 

заявителями, обновляется по мере ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в 

оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых 

заявителями: 

- администрация Тогучинского района Новосибирской области: 

togadm@mail.ru; 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru. 

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых 

заявителями: 

- администрация Тогучинского района Новосибирской области: (383)40-

21931; 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24. 

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых 

заявителями: 

- администрация Тогучинского района Новосибирской области: 

г.Тогучин, ул. Садовая, 9; 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, 

ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60. 

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 

-в структурных подразделениях администрации  Сурковского сельсовета, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

-посредством размещения на информационном стенде и официальном 

сайте администрации  Сурковского сельсовета в сети Интернет, электронного 

информирования; 

http://nsr.nso.ru/
http://www.to54.rosreestr.ru/
mailto:54_upr@rosregistr.ru


 

-с использованием средств телефонной, почтовой связи; 

-с использованием  Единого  портала  государственных  и  

муниципальных  услуг(в редакции Постановления администрации Сурковского 

сельсовета  от 08.04.2014 № 37). 

-в многофункциональных  центрах  предоставления  государственных  и 

муниципальных  услуг  (далее –МФЦ), при наличии  филиала   МФЦ  на территории  

района (в редакции Постановления администрации Сурковского сельсовета  от 

08.04.2014 № 37);  

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке 

предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе 

обращаться: 

-в устной форме лично или по телефону: 

-к специалистам структурных подразделений администрации  Сурковского 

сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги; 

-в письменной форме почтой; 

-посредством электронной почты; 

- при подаче  заявления  на оказание   муниципальной  услуги  через МФЦ, 

заявитель  может получить  сведения  о ходе  ее  исполнения  посредством call-

центра МФЦ  и sms- информирования» (в редакции Постановления администрации 

Сурковского сельсовета  от 08.04.2014 № 37) 

       Информирование проводится в двух формах: устное и письменное. 

       При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично 

специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 

принявшего телефонный звонок. 

    Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не 

более 10 минут. 

      В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо 

дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное 

информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию 

сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для 

обратившегося лица время для устного информирования; 

    Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

     Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня 

регистрации письменного обращения. 

     Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 

объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит 

письменный ответ по существу поставленных вопросов. 

    Письменный ответ на обращение подписывается Главой Сурковского сельсовета 

и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется 

по указанному заявителем почтовому адресу. 



 

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для 

информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на 

информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 

доступ к ним заявителей. 

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 

информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень 

документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из 

заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных 

стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых 

для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте  администрации 

Сурковского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения. 

 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление служебных жилых 

помещений.  

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация 

Сурковского сельсовета. При наличии  филиала  МФЦ  на территории   сельсовета   

операторы  МФЦ  осуществляют  прием , регистрацию , обработку  заявлений  и  

документов, необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги, и 

передачу  данных  документов  в информационные  системы, используемые  для  

предоставления услуги ,а  так же  получению  от органа  результата  предоставления  

услуги  для дальнейшей   выдачи  заявителю(в редакции Постановления 

администрации Сурковского сельсовета  от 08.04.2014 № 37). 

       При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в 

качестве источников получения документов, необходимых для предоставления 

услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, 

предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:  

- администрация Тогучинского района Новосибирской области; 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новосибирской области. 

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг. 

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- заключение договора найма служебного жилого помещения; 



 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой. 

    В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в 

представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не 

позднее 40 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой. 

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего 

административного регламента. 

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 

дней. 

2.4.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней с 

момента их подготовки. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. 

№ 237); 

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ 

(«Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005, № 1; 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст 

Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства 

РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, 

"Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71); 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст 

Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства 

РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, 

"Российская газета", 08.10.2003, № 202); 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст 

Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства 

РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168); 

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об 

обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления» ("Российская газета", 

№4849 от 13.02.2009 г.); 

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 

данных» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание 

законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451); 

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О 

государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с 

http://www.rg.ru/gazeta/rg/2009/02/13.html
http://www.rg.ru/gazeta/rg/2009/02/13.html


 

ним» ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, 

"Российская газета", N 145, 30.07.1997); 

Уставом  Сурковского  сельсовета. 

 

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

-заявление о предоставлении служебного жилого помещения (приложение №1 к 

настоящему административному регламенту); 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия); 

В случае, если документы подает представитель заявителя, 

дополнительно предоставляются:  

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия); 

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия). 

- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые соглашения; 

- документы, подтверждающие избрание на выборную должность; 

- перечень членов семьи и документы, подтверждающие их отнесение к таковым 

(свидетельство о регистрации брака, свидетельство о рождении, свидетельство об 

установлении отцовства, свидетельство об усыновлении (удочерении)) (копии); 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним об имеющемся у заявителя и членов его семьи жилых помещениях на 

праве собственности, либо об отсутствии таковых. 

 

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, 

оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю. 

 

2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). 

Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, 

оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю: 

-заявление о предоставлении служебного жилого помещения (приложение №1 к 

настоящему административному регламенту) 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия); 

      В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 

предоставляются:  

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия); 

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия). 

- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые соглашения; 

- документы, подтверждающие избрание на выборную должность; 

- перечень членов семьи и документы, подтверждающие их отнесение к таковым 

(свидетельство о регистрации брака, свидетельство о рождении, свидетельство об 

установлении отцовства, свидетельство об усыновлении (удочерении)) (копии); 

 

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 



 

услуги, истребуемых сотрудниками администрации  Сурковского сельсовета 

самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.): 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним об имеющемся у заявителя и членов его семьи жилых помещениях на 

праве собственности, либо об отсутствии таковых. 

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя: 

-представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

                -с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 

органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 

органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента. 

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

- невозможность установления содержания представленных документов; 

- документы исполнены ненадлежащим образом (заполнены карандашом); 

- в случае если заявитель не имеет законных оснований на получение 

муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством; 

2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

 несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям 

законодательства о предоставлении муниципальной услуги; 

 письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении 

муниципальной  услуги; 

 отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для 

получения муниципальной услуги. 

   Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги 

приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.  

2.10.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги: получение муниципальной услуги не обусловлено 

получением иных муниципальных услуг. 

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги:  

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 



 

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги: 

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются бесплатно – отменить (в редакции 

постановления администрации Сурковского сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области № 21 от 21.03.2017). 

2.13.  Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении  муниципальной услуги не может превышать  15 минут(в редакции 

Постановления администрации Сурковского сельсовета  от 08.04.2014 № 37). 

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги:  

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один 

день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня 

поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой);  

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на 

предоставление муниципальной услуги. 

2.15. Стандарт предоставления муниципальной услуги предусматривает  

требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и 

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (в 

редакции постановления  администрации Сурковского сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской области  от 03.08.2016 № 80) 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

2.15.1.В администрации Сурковского сельсовета прием заявителей 

осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих 

места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения 

необходимых документов, в которых обеспечивается: 

-соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, 

правил противопожарной безопасности; 

-оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами 

для хранения верхней одежды. 

          2.15.2.Требования к местам для ожидания: 

-места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями; 

-места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении; 

-в местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге. 

2.15.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге: 



 

-информационные материалы, предназначенные для информирования 

заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 

расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей; 

-информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 

информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень 

документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из 

заполнения.  

-Информационные материалы, размещаемые на информационных 

стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений; 

2.15.4.Требования к местам приема заявителей: 

-Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных 

специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием 

номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о 

назначении места для приема заявителя. 

-Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются 

личными и (или) настольными идентификационными карточками. 

-Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, 

оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством; 

-В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное 

консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не 

допускается; 

-Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для 

обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги и оформления документов. 

2.16.Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги: 

2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги: 

-выполнение должностными лицами, сотрудниками администрации  

Сурковского сельсовета предусмотренных законодательством Российской 

Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности 

административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении 

муниципальной услуги; 

-отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 

лиц, сотрудников администрации Сурковского сельсовета при предоставлении 

муниципальной услуги. 

-оказание  сотрудниками, предоставляющими муниципальные   услуги, 

необходимой помощи инвалидам, связанной с предоставлением муниципальной   

услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими  

муниципальной   услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к 

местам предоставления муниципальной  услуги (в редакции постановления 

администрации Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской 

области  от 03.08.2016 № 80) 

2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги: 



 

-доля заявителей, получивших служебное жилое помещение по 

отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, 

упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением 

муниципальной услуги; 

-полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о 

порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах 

оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе 

администрации  Сурковского сельсовета, «Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

-пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, 

здания администрации сельсовета; 

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

-возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий; 

-возможность и доступность получения услуги через 

многофункциональный центр или в электронной форме посредством 

автоматизированной информационной системы или Единого портала 

государственных и муниципальных услуг. 

- (в редакции постановления администрации Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области  от 03.08.2016 № 80) 

2.16.3. Предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ(при 

наличии филиала МФЦ на территории района).В этом случае заявитель 

представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги 

документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе 

филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, 

получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в 

установленном порядке и размещает в форме электронных копий в 

автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 

направляются для рассмотрения сотрудникам администрации, ответственным за 

регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет 

оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, 

определённом соглашением между МФЦ и администрацией. После принятия 

администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги  результат 

предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи 

заявителю. 

Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного 

документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 

(скан-копии), могут быть направлены в администрацию через Единый портал в 

случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. 

Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в 

соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале. (в редакции 



 

Постановления администрации Сурковского сельсовета  от 08.04.2014 № 37; от 

09.10.2017 № 48). 

2.17. В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить 

предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги 

документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать 

срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной 

услуги.  

 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур 

(действий) в электронной форме 

 

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 

последовательности административных процедур: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверка сведений, представленных заявителем; 

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема последовательности административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему 

административному регламенту. 

3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги  

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных 

заявителем лично или через законного представителя.  

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации, 

ответственным  за прием и регистрацию документов. 

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию 

документов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя 

заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом. 

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет 

правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии 

представленных документов требованиям законодательства и настоящего 

административного регламента. 



 

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного 

регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, 

для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней 

заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении 

муниципальной услуги. 

В случае, если выявленные недостатки документов возможно устранить 

на месте, специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию 

документов, оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему 

документы, в устранении данных недостатков. 

Если представленные документы соответствуют требованиям 

законодательства и настоящего административного регламента, специалист 

администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует 

представленные документы  в журнале регистрации заявлений на предоставление 

муниципальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления. 

Максимальный срок совершения административной процедуры 

составляет 10 минут с момента представления заявителем документов. 

Зарегистрированные документы передаются специалистом 

администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, специалисту 

администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги в 

течение рабочего дня. 

3.1.2. Проверка сведений, представленных заявителем. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление документов, представленных заявителем, специалисту, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

 С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем документа,  специалистом 

администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

самостоятельно истребуются  по каналам межведомственного взаимодействия 

следующие документы (или сведения или заменяющие): 

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним об имеющемся у него и членов его семьи жилых 

помещений на праве собственности, либо об отсутствии таковых. 

     Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги 

сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 

рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть 

увеличен. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на 

получение муниципальной услуги. 

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют, заявителю почтовой связью направляется уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги  

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим 

законодательством имеет право на предоставление земельного участка в 

собственность бесплатно, специалистом управления инициируется заседание 



 

жилищной комиссии, о чем заявителю почтовой связью высылается 

соответствующее уведомление. 

3.1.3. Принятие решения о предоставлении служебного жилого помещения. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является поступление в комиссию по жилищным вопросам документов, 

представленных заявителем. 

              При наличии оснований для предоставления служебного жилого 

помещения комиссией по жилищным вопросам выносится положительное 

решение, на основании которого осуществляется подготовка, согласование и 

издание постановления администрации о предоставлении служебного жилого 

помещения(в редакции постановления администрации Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области № 21 от 21.03.2017). 

              На основании постановления главы администрации осуществляется 

подготовка и подписание договора о предоставлении служебного жилого 

помещения. (в редакции постановления администрации Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области № 21 от 21.03.2017). 

По договору найма специализированного жилого помещения одна 

сторона - собственник специализированного жилого помещения (действующий от 

его имени уполномоченный орган государственной власти или уполномоченный 

орган местного самоуправления) или уполномоченное им лицо (наймодатель) 

обязуется передать другой стороне - гражданину (нанимателю) данное жилое 

помещение за плату во владение и пользование для временного проживания в нем. 

В договоре найма специализированного жилого помещения 

определяются предмет договора, права и обязанности сторон по пользованию 

специализированным жилым помещением. 

Наниматель специализированного жилого помещения не вправе 

осуществлять обмен занимаемого жилого помещения, а также передавать его в 

поднаем. 

Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде 

жилого дома, отдельной квартиры. 

Договор найма служебного жилого помещения заключается на период 

трудовых отношений или на период действия выборной должности. Прекращение 

трудовых отношений либо пребывания на муниципальной службе или на выборной 

должности, а также увольнение со службы является основанием прекращения 

договора найма служебного жилого помещения. 

3.1.4. Выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

заявитель извещается почтовой связью о необходимости прибытия для подписания 

договора предоставления служебного жилого помещения.  

3.2. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме 

осуществляются: 

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления  муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов 



 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной  

органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении  

муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и 

коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала 

государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- взаимодействие органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных  

органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении 

предусмотренных частью 1. статьи 1.   210-ФЗ  государственных и муниципальных 

услуг; 

- получение заявителем результата предоставления  муниципальной услуги, 

если иное не установлено федеральным законом; 

- иные действия, необходимые для предоставления  муниципальной услуги. 

3.2.1.В случае представления заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги через МФЦ(при наличии филиала МФЦ 

на территории района), оператор МФЦ, ответственный за прием документов, 

регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных 

копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные 

документы направляются для регистрации сотрудникам администрации, 

ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. 

Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию 

курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и 

администрацией (в редакции Постановления администрации Сурковского 

сельсовета  от 08.04.2014 № 37). 

Заявления и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами 

МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления 

и документы, представленные заявителем в традиционной форме 

  3.2.2.   При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ (при 

наличии филиала МФЦ на территории района), возможно направление результата 

предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которого поступила заявка, для 

выдачи заявителю (в редакции Постановления администрации Сурковского 

сельсовета  от 08.04.2014 № 37). 

 

4. Формы контроля  за исполнением регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками 

администрации положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава   

Сурковского сельсовета. 



 

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в 

год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании 

распоряжения  Главы  Сурковского  сельсовета. 

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на 

Главу Сурковского сельсовета, который непосредственно принимает решение по 

вопросам предоставления муниципальной услуги. 

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных 

обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 

сотрудников администрации  Сурковского сельсовета в соответствии с 

Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-

ФЗ «О противодействии коррупции». 

 

5. . Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) администрации Сурковского сельсовета, 

предоставляющей муниципальную услугу, муниципального служащего или 

должностного лица 

5.1.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 

действий (бездействия) администрации Сурковского  сельсовета, 

предоставляющей муниципальную услугу, муниципального служащего или 

должностного лица 

 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными 

правовыми актами; 

7) отказ администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 

муниципального служащего или должностного лица, предоставляющего 



 

муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в администрацию Сурковского сельсовета, предоставляющую 

муниципальную услугу. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 

центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную 

услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 

государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 

государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя. 

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) органов местного самоуправления, муниципальных служащих 

устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами 

Новосибирской области и муниципальными правовыми актами. 

4. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего или должностного лица, предоставляющего 

муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

администрации, предоставляющей муниципальную услугу, муниципального 

служащего или должностного лица; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) администрации, предоставляющей муниципальную 

услугу, муниципального служащего или должностного лица, предоставляющего 

муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5. Жалоба, поступившая в администрацию Сурковского  сельсовета, подлежит 

рассмотрению Главой  Сурковского  сельсовета, в течение пятнадцати рабочих 

дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа муниципального 

служащего или должностного лица в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 

со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить 

случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

6. По результатам рассмотрения жалобы администрация Сурковского 

сельсовета, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из 



 

следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных муниципальным служащим или должностным лицом, 

предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных 

формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 

в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы (в редакции постановления администрации Сурковского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  от 03.08.2016 № 80) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению служебных  

жилых помещений 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Примерная форма 

 

Главе   Сурковского  сельсовета 

от ________________________________ 

__________________________________, 

проживающего(ей) по адресу:  

___________________________________ 

___________________________________ 

контактная информация: 

___________________________________ 

___________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас предоставить мне, работнику муниципального учреждения 

__________________________________________________________________, 

служебное жилое помещение специализированного жилого фонда 

муниципального образования, в связи с отсутствием жилья по месту работы. 

 

 

 

"_____" __________________ г.                                                     

                                                                                               (подпись заявителя) 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению служебных  

жилых помещений 

 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги  

 
 

 

Проверка сведений, представленных заявителем 

 
 

 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
 

 
 

Постановление главы 

муниципального образования о 

предоставлении служебного 

жилого помещения 

 Отказ в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

 

  

Договор найма 

специализированного жилого 

помещения 

  

 
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СУРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
06.10.2017           № 47 

 

с. Сурково 

 

О внесении изменений  в   постановление администрации  Сурковского   

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области  от 21.12.2011 №  111 

«Об утверждении административного  регламента предоставления 



 

муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка 

граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

 

 

         В  связи с приведением  нормативной базы администрации Сурковского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, администрация 

Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ : 

 

1.Внести изменения в   постановление  администрации Сурковского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области   от 21.12.2011  № 111«Об 

утверждении административного  регламента предоставления муниципальной 

услуги по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях»: 

1.1. Раздел 2, пункт 2.4., подпункт 2.4.3. – исключить. 

1.2.Раздел  2, пункт 2.16., абзац третий подпункта 2.16.5. считать утратившим силу. 

1.3. В приложении  № 1 к административному регламенту словосочетание «глава 

администрации» заменить на словосочетание «глава поселения». 

 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию  в   периодическом 

печатном издании «Сурковский Вестник» и в сети Интернет  и вступает в силу с 

момента его официального опубликования. 

  

 

 Глава  Сурковского сельсовета    

Тогучинского района 

Новосибирской области                                                                        А.С.Гундарев 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СУРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
03.10.2017           № 45 

 

с.Сурково 

           О внесении изменений в постановление администрации 

Сурковского сельсовета  от 11.11.2014 № 87  « Об  утверждении административного 

регламента  осуществления муниципального лесного контроля в границах 

Сурковского сельсовета»  

 



 

         В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 

целях приведения нормативной базы в соответствие с действующим 

законодательством, администрация Сурковского сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области  

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1.Внести изменения в постановление администрации Сурковского сельсовета  от 

11.11.2014 № 87  « Об  утверждении административного регламента  

осуществления муниципального лесного контроля в границах Сурковского 

сельсовета»: 

 

1.Раздел 3, пункт3.5.,подпункт 3.5.6. изложить в следующей редакции: 

«3.5.6. Результаты проверки, содержащие информацию, 

составляющую  коммерческую тайну, оформляются с соблюдением требований, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации.» 

 

  2. Ответственность за сопровождение и соответствие действующему 

законодательству настоящего административного регламента возложить на  Главу 

Сурковского сельсовета . 

 3. Опубликовать постановление в газете « Сурковский Вестник» и  разместить на 

официальном сайте администрации Сурковского сельсовета  в сети Интернет. 

 4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава Сурковского сельсовета 

Тогучинского района 

Новосибирской области                                                               А.С. Гундарев 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СУРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
06.10.2017           № 46 

 

с. Сурково 

 

Об утверждении перечня  должностных лиц администрации Сурковского  

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, уполномоченных 

составлять протоколы об административных правонарушениях 

 

garantf1://12036454.301/


 

 

В соответствии со статьей 2 Закона Новосибирской области от 27.04.2010 N 

485-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных 

образований Новосибирской области отдельными государственными 

полномочиями Новосибирской области по решению вопросов в сфере 

административных правонарушений", администрация Сурковского  сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

1.Утвердить перечень должностных лиц администрации Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области, уполномоченных составлять 

протоколы об административных правонарушениях согласно приложению. 

2.Постановление  администрации Сурковского сельсовета Тогучинского района 

Новосибирской области  от 08.10.2012 № 72 «Об  утверждении перечня   

должностных лиц  администрации  Сурковского  сельсовета  Тогучинского района, 

уполномоченных составлять протоколы  об  административных правонарушениях» 

считать утратившим силу. 

3.Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании 

органа местного самоуправления «Сурковский Вестник». 

3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 

 

 
 

Глава  Сурковского сельсовета  

Тогучинского района  

Новосибирской области                                                                   А.С.Гундарев 

 
 

Приложение 

к постановлению 

администрации Сурковского  сельсовета 

Тогучинского  района 

Новосибирской области 

06.10.2017 № 46 

                              

ПЕРЕЧЕНЬ 

должностных лиц администрации Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области,  

уполномоченных составлять протоколы  

об административных правонарушениях 

 Наименование  

должностей 

Статьи закона  Новосибирской области 

«Об административных правонарушениях в 

Новосибирской области» от 14.02.2003 года   

№ 99-ОЗ, по которым должностные лица 

consultantplus://offline/ref=2A6D0E5B66A3F93D161C017821F99185D478282707860FDE7F80C89F90E52866526662BDEBBC0686E03CAE3018D


 

уполномочены составлять протоколы об 

административных правонарушениях. 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Глава Сурковского  

сельсовета Тогучинского 

района Новосибирской 

области 

 

 

 

 

Заместитель главы 

администрации  

Сурковского  сельсовета 

Тогучинского района 

Новосибирской области, 

специалист 1 разряда 

администрации 

Сурковского сельсовета 

Тогучинского района 

Новосибирской области  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Статья 12.5. Невыполнение в установленный 

срок законного предписания (постановления, 

представления) органа (должностного лица), 

осуществляющего муниципальный контроль. 

Статья 12.4. Непредставление информации по 

требованию (запросу) Контрольно-счетной 

палаты Новосибирской области, органа 

муниципального финансового контроля 

Статья 4.2. Нарушение тишины и покоя 

граждан. 

Статья 4.4. Выбрасывание предметов с 

балконов, лоджий и из окон зданий и 

сооружений, из транспортного средства. 

Статья 12.1. Незаконные действия по 

отношению к символам Новосибирской 

области, символике муниципальных 

образований. 

п. 3-5 статьи 12.3. Невыполнение законных 

требований Губернатора Новосибирской 

области, депутата Новосибирского областного 

Совета депутатов, главы муниципального 

образования, главы администрации 

муниципального образования, депутата 

представительного органа местного 

самоуправления Новосибирской области 

3. Невыполнение должностным лицом органа 

местного самоуправления, организации или 

общественного объединения законных 

требований депутата представительного органа 

местного самоуправления - 

4. Несоблюдение должностным лицом органа 

государственной власти Новосибирской 

области, органа местного самоуправления, 

организации или общественного объединения 

установленных законом сроков предоставления 

информации, предусмотренной требованиями 

областного законодательства и нормативными 

правовыми актами органов местного 

самоуправления, депутату Новосибирского 

областного Совета депутатов, главе 

муниципального образования, главе 

администрации муниципального образования, 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

депутату представительного органа местного 

самоуправления - 

5. Несоблюдение должностным лицом органа 

государственной власти Новосибирской 

области, органа местного самоуправления, 

организации или общественного объединения 

установленных законом сроков предоставления 

ответа по обращению депутата Новосибирского 

областного Совета депутатов, депутата 

представительного органа местного 

самоуправления, признанному депутатским 

запросом, - 

Статья 3.4. Нарушение порядка ведения учета 

граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях и предоставления гражданам 

жилых помещений. 

П.2 статьи 4.1. Порча имущества в 

общественных местах 

2. Несанкционированное нанесение надписей, 

рисунков, вывешивание объявлений, афиш, 

плакатов, иной печатной продукции на зданиях, 

сооружениях, в транспорте и на иных объектах. 

Статья 5.2. Нарушение порядка размещения 

временных объектов. 

Статья 5.3. Нарушение правового режима 

использования территориальных зон. 

Статья 8.2. Нахождение и мойка транспортных 

средств в не предназначенных для этого местах 



 

 Статья 8.3. Отсутствие или повреждение 

вывесок и указателей на жилых домах, зданиях 

и сооружениях 

Статья 8.7. Ликвидация аварий на участках 

водопровода, канализации, теплосети с 

нарушением установленных сроков и (или) без 

уведомления соответствующих органов и 

служб. 

Статья 8.8. Нарушение установленных 

требований по содержанию устройств 

наружного освещения 

Статья 8.10. Нарушение порядка содержания и 

ремонта конструктивных элементов наружных 

и подземных инженерных коммуникаций. 

Статья 8.15. Сброс воды на проезжую часть 

улиц, в других неустановленных местах 

Статья 8.18. Нарушение установленных 

требований по содержанию зданий, строений, 

капитальных и временных сооружений. 

Статья 8.18.1. Нарушение порядка создания и 

использования, в том числе на платной основе, 

парковок (парковочных мест), расположенных 

на автомобильных дорогах общего пользования 

регионального, межмуниципального и 

местного значения 

Статья 8.21. Нарушение установленных 

муниципальными нормативными правовыми 

актами правил содержания мест погребения 

Статья 8.22. Нарушение иных требований, 

установленных нормативными правовыми 

актами органов местного самоуправления в 

области благоустройства 

Статья 10.3. Нарушение правил организации 

осуществления пассажирских перевозок. 

Статья 12.6. Непредставление сведений 

(информации) в органы местного 

самоуправления. 

Статья 3.3. Нарушение требований, 

установленных муниципальными 

нормативными правовыми актами к качеству 

предоставляемых услуг по погребению 

 

Статья 9.1. Торговля в неустановленных 

местах. 



 

 Статья 9.2. Нарушения правил организации и 

порядка работы рынков (микрорынков), 

ярмарок. 

Статья 9.3. Продажа печатной продукции 

эротического характера с нарушением 

установленных требований. 

Статья 9.4. Нарушение установленных 

нормативов распространения печатной 

продукции, аудио-, кино- и видеопродукции, 

компьютерных программ и иной продукции, не 

рекомендуемой несовершеннолетним, не 

достигшим возраста 18 лет 

Статья 11.16. Нарушение порядка 

распоряжения объектом нежилого фонда, 

находящимся в муниципальной собственности 

муниципального образования Новосибирской 

области, и использования указанного объекта. 

Статья 4.5. Ненадлежащее содержание 

животных и птиц. 

Статья 4.9. Нарушение правил посещения и 

поведения на территории кладбищ и 

крематориев 

Статья 5.6. Нарушение правил предоставления 

земельного участка для погребения 

Статья 7.1. Нарушение установленного порядка 

вывоза твердых и жидких бытовых отходов. 

Статья 7.3. Нарушение требований сохранения, 

использования и охраны объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) 

регионального значения и местного 

(муниципального) значения, их территорий и 

зон их охраны. 

 



 

 
Извщение о проведении собрания о согласовании 

местоположения границы земельного участка 

Кадастровым инженером Ващенко Ириной Васильевной, почтовый адрес: 633452, 

Новосибирская область, Тогучинский район, п. Русско-Семеновский, ул. Школьная, дом 21, кв. 

2, e-mail: vesta-toguchin@yandex.ru, контактный телефон 8-913-747-7378, № регистрации в 

государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность 14744, выполняются 

кадастровые работы по образованию земельного участка из земель, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности в отношении земельного участка, 

имеющего местоположение: Российская Федерация, Новосибирская область, Тогучинский 

район, Сурковский сельсовет. 

Заказчиком кадастровых работ является: администрация Сурковского сельсовета 

Тогучинского района Новосибирской области, почтовый адрес: 633423, Новосибирская область, 

Тогучинский район, с. Сурково, ул. Центральная, 29, контактный телефон 8 (383-40) 33-118. 

Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: 

Новосибирская область, Тогучинский район, п. Русско-Семеновский, ул. Центральная, 23, «05» 

декабря 2017 г. в 13 часов 00 минут. 

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: 

Новосибирская область, Тогучинский район, г. Тогучин, ул. Лапина, д. 26. 

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на 

местности принимаются с «04» ноября 2017 г. по «03» декабря 2017 г., обоснованные возражения 

о местоположении границ после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с «04» 

ноября 2017 г. по «03» декабря 2017 г., по адресу: 633456, Новосибирская область, Тогучинский 

район, г. Тогучин, ул. Лапина, д. 26. 

Смежные земельные участки, в отношении местоположения границ которых проводится 

согласование: 54:24:052704:8, адрес: Новосибирская область, Тогучинский район, МО 

Сурковский сельсовет, АО «Семеновское». 

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь 

документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 

12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой 

деятельности»). 
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